15/12/2017 DECRETO N° 6153, DE 21/09/2017

LEI N° 6.153, DE 21 DE SETEMBRO DE 2017

) Estabelece a estrutura administrativa do
Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE, os cargos de provimento em comissao, das
funcoes de chefia, as funcoes gratificadas, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE JACAREI, USANDO
DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL
APROVOU E ELE SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LETI:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Todos os 6rgdos do Servico Auténomo de
Agua e Esgoto - SAAE devem estabelecer diretrizes no sentido de:

I - conhecer os problemas e as demandas da
populacdo;

IT - estudar e propor alternativas de solucdao dos
problemas economicamente compativeis com a realidade local;

III - definir e operacionalizar objetivos de acao
institucional;

IV - acompanhar a execugao de programas, projetos
e atividades que lhe sao afetos;

V - avaliar periodicamente o resultado de suas
acoes;

VI - rever e atualizar objetivos, programas e
projetos.

Art. 2° A acdo administrativa do SAAE serd
direcionada pelos seguintes principios basicos:

I - o efetivo atendimento a populagdo, que deve
constituir-se em sua meta prioritaria;

IT - o aprimoramento permanente da prestacdo dos
servigos publicos de sua competéncia;

III - o entrosamento com a Prefeitura, a Camara de

Vereadores e demais instituigdes afins para a obtencao de melhores resultados na prestacao de
servicos sob sua responsabilidade;
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IV - o empenho no aperfeicoamento da sua
capacidade institucional, principalmente por meio de medidas, visando:

a) a simplificacdo, revisdao e atualizacdo de
normas, da estrutura organizacional e de métodos e processos de trabalho;

b) a coordenacgao e integracao de esforcos das
atividades e fungdes que Ihe sdo proprias;

C) o envolvimento funcional dos servidores,
integrando-os aos objetivos institucionais do SAAE;

d) o aumento de racionalidade das decisGes sobre

a alocacdo de recursos na execucao de seus planos e programas de acao.
CAPiTULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 32 O Servico Autébnomo de Agua e Esgoto -
SAAE, entidade autarquica do Municipio, para execugdo dos servigos de sua responsabilidade apresenta
a seguinte estrutura administrativa:

I - Gabinete da Presidéncia:

a) Presidéncia;

b) Diretoria Geral;

c) Assessoria Técnica;

d) Assessoria Comunitaria;

e) Assessoria de Comunicagao;

II - Orgdo Colegiado de Assessoramento: Conselho
de Administracao;

III - Procuradoria Juridica;

IV - Orgdos de Atividades Meio:

a) Diretoria Administrativa:

1. Assessoria Técnica;

2. Geréncia de Gestdo de Pessoas;

3. Geréncia de Licitacoes e Compras;
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4,  Geréncia de Contratos e Convénios;

5. Geréncia de Bens Moveis e Documentos;
6. Geréncia de Tecnologia da Informacao;
7. Geréncia de Logistica;

b) Diretoria Financeira:

1. Assessoria Técnica;

2. Geréncia da Tesouraria;

3. Geréncia de Controladoria;

4,  Geréncia da Contabilidade;

c) Diretoria Comercial:

1.  Assessoria Técnica;

2. Geréncia de Atendimento;

3. Geréncia de Analise e Avaliagdao de Consumo;

4. Geréncia Técnica de Perdas.

V - Orgdos de Atividades Finalisticas:

a) Diretoria Técnica de Planejamento e Obras:
1. Assessoria Técnica;

2. Geréncia Técnica de Planejamento;

3. Geréncia Técnica de Obras;

4.  Geréncia Técnica de Projetos;

5. Geréncia Técnica de Captacao de Recursos;

b) Diretoria Técnica de Tratamento de Agua e
Esgoto:

1. Assessoria Técnica;
2.  Geréncia Técnica de Tratamento de Agua;

3. Geréncia Técnica de Tratamento de Esgoto;
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4. Geréncia Técnica de Garantia da Qualidade de
Agua e Esgoto.

c) Diretoria Técnica de Operacao e Manutencao:
1. Assessoria Técnica;
2.  Geréncia Técnica de Sistemas de Agua;
3. Geréncia Técnica de Sistemas de Esgoto;
4. Geréncia Técnica de Controle Operacional;
5. Geréncia Técnica de Manutengao de Instalaces;
6. Geréncia de Controle de Programacao.
A CAPITULO III ]
DAS COMPETENCIAS E DA ESTRUTURA INTERNA DOS ORGAOS

Secao I
Do Gabinete da Presidéncia

Art. 4° A Presidéncia do SAAE, representada pelo
Presidente, compete a coordenacdo e supervisdo dos trabalhos desenvolvidos na Autarquia, inclusive:

I - representar a Autarquia constituindo procurador
quando necessario;

I - submeter os orgamentos a aprovagao do Prefeito
Municipal nos devidos prazos;

III - apresentar ao Municipio as demonstragoes e
demais elementos contabeis exigidos em Lei e relatorios das atividades desenvolvidas pelo SAAE;

IV - emitir e publicar atos de competéncia do SAAE;

V - planejar, dirigir, orientar e fiscalizar planos,
programas e atividades de operagao, manutengao e expansao dos sistemas de abastecimento de agua
e de esgotamento sanitario;

VI - executar outras atividades correlatas.

Art. 5° A Diretoria Geral compete:

I - cooperar com a Presidéncia no planejamento e
organizacao do SAAE;

IT - auxiliar a Presidéncia na tomada de decisGes;

http://legislacao.jacarei.sp.gov.br:85/jacarei/images/leis/html/L61532017.html 4/66



15/12/2017 DECRETO N° 6153, DE 21/09/2017

III - orientar o Conselho de Administracao, quando
necessario;

IV - dar suporte a Presidéncia, Diretorias e Geréncias
responsaveis na elaboracdo e gestdo do orcamento anual e demais pegas orcamentarias da Autarquia;

V - prestar informagdes acerca das questdes
suscitadas pelo Tribunal de Contas do Estado;

VI - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelo Presidente.

Art. 6° A Assessoria Técnica compete:
I - assessorar nos assuntos de natureza técnica,
apresentando analise e avaliacdo estratégica a respeito das decisGes politico-administrativas a serem

tomadas pelo Presidente;

II - promover estudos e emitir pareceres sobre as
matérias determinadas pela Presidéncia;

ITII - coordenar a busca de informacdes, bem como
de subsidios a Presidéncia para elaboracdo de respostas as solicitacGes emanadas das autoridades;

IV - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelo Presidente.

Art. 7° A Assessoria Comunitéria compete:

I - acompanhar as solicitagdes das regides e o
cronograma de obras, juntamente com as Geréncias e Diretorias competentes;

IT - promover os mecanismos de participacdo junto a
populacdo;

ITI - levantar informacdes de campo sobre a situacao
dos servicos publicos e necessidades das regioes;

IV - estabelecer o relacionamento com todas as
areas da Administracdo Direta e Indireta e entidades da sociedade civil, visando atender as demandas
da populacdo das regides atendidas;

V - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelo Presidente.

Art. 8° A Assessoria de Comunicacdo compete:

I - programar e organizar os trabalhos de divulgacao
de fatos e noticias técnicas de interesse do SAAE;

IT - elaborar para publicacdo e divulgagdo, nos meios
de comunicacao, material informativo sobre as atividades do SAAE;
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III - acompanhar e avaliar o noticidrio da imprensa,
elaborando resenhas e analises do material divulgado;

IV - arquivar fotografias e noticias técnicas de
interesse do SAAE;

V - coordenar o recebimento e a preparagdo para a
publicacao de avisos, editais, comunicacdes e atos do SAAE;

VI - realizar a representacdo social do SAAE, quando
devidamente autorizado pelo Presidente ou Diretor Geral;

VII - realizar a manutencdo de registro de nome,
enderecgo e telefone das autoridades municipais e de outras esferas de Governo;

VIII - mediar as relagdes do SAAE e o publico em
geral;

IX - receber sugestdes e reclamagodes;

X - produzir, acompanhar e atualizar o site da
Autarquia;

XI - executar outras atividades correlatas ou que lhe

venham a ser atribuidas pelo Presidente.
Secgao 11
Do Conselho de Administracao

Art. 92 O Conselho de Administracdo tem por
objetivo deliberar sobre as diretrizes basicas e acompanhar a elaboracdo e execucgdo das politicas de
acao a ser propostas pela Autarquia ao Governo Municipal.

Paragrafo Gnico. As competéncias do Conselho de
Administracdo sao estabelecidas na Lei n.9 1.761, de 21 de setembro de 1976, que dispde sobre a

criacdo do SAAE.

Art. 10. O Conselho de Administracdo compode-se
de 05 (cinco) membros:

I - o Presidente do SAAE, que serd também o
Presidente do Conselho;

IT - o Secretario de Planejamento da Prefeitura;
III - o Secretario de Infraestrutura Municipal;

IV - 2 (dois) membros indicados pelo Presidente da
Autarquia, com diploma universitario, reputacdo ilibada e experiéncia administrativa comprovada.

http://legislacao.jacarei.sp.gov.br:85/jacarei/images/leis/html/L61532017.html 6/66



15/12/2017 DECRETO N° 6153, DE 21/09/2017

§ 1° Os membros do Conselho referidos nos incisos
de II a IV deste artigo sdo nomeados pelo Prefeito.

8§ 2° Os membros do Conselho nao integrantes da
Administragdo Municipal, perceberdo, pela participacdo em cada reunido ordinaria ou extraordinaria,
remuneragdo correspondente a 5,54 VRM.

Secao III
Da Procuradoria Juridica

Art. 11. A Procuradoria Juridica, dotada de
autonomia técnica, compete:

I - representar juridicamente a Autarquia em juizo ou
fora dele, nas acGes em que esta for autor, réu ou interessado, acompanhando o andamento do
processo até sua decisao final;

IT - receber citagbes e intimagcbes em nome da
Autarquia;

IIT - elaborar peticdes, recursos em qualquer
instdncia e de qualquer espécie;

IV - comparecer a audiéncias e outros atos, todos
voltados exclusivamente a defesa dos direitos ou interesses da Autarquia;

V - elaborar parecer juridico sobre consultas ou
procedimentos administrativos que l|hes forem submetidos pelas autoridades constituidas ou
departamentos desta Autarquia;

VI - emitir parecer em todos os procedimentos
licitatorios, inclusive nos casos de compra por dispensa de licitagdo;

VII - manifestar-se juridicamente sobre os pedidos
de prorrogacgao contratual, aditamentos, reajustes e documentos similares;

VIII - emitir parecer, quando solicitado pela
autoridade competente, em situagdes que envolvam direitos dos servidores perante a Autarquia;

IX - redigir ou elaborar documentos juridicos em
geral, pronunciamentos, minutas e informagdes sobre questdes de natureza administrativa, fiscal, civil,
trabalhista, penal ou outras, aplicando a legislacao, forma e terminologia adequadas ao assunto em
guestdo, todos relativos exclusivamente a defesa dos interesses juridicos da Autarquia;

X - defender judicialmente o Presidente da
Autarquia, quando esse figurar como autoridade coatora em Mandados de Seguranga, exclusivamente

quando no desempenho de suas atribuigoes;

XI - exercer as fungdes de consultoria, assessoria
juridica e assessoria técnico-legislativa da Autarquia;
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XII - prestar orientacdo juridica a Administracao
acerca da interpretacado das leis, quando consultado;

XIII - zelar pelo estrito cumprimento da legislacdo
concernente ao Municipio, oficiando ao Prefeito ou a outra autoridade municipal competente;

XIV - representar a Autarquia perante os Tribunais
de Contas, apresentando manifestacdo e defesas institucionais;

XV - promover privativamente a cobranca da divida
ativa inscrita, judicial e extrajudicialmente;

XVI - propor ao Presidente ou a outra autoridade
municipal competente as medidas que se afigurem convenientes a defesa dos interesses do Municipio
ou a melhoria do servico publico municipal, especialmente nas areas conexas a sua esfera de
atribuicoes;

XVII - acompanhar inquéritos civis e criminais e
procedimentos preparatérios ou investigativos de interesse da Autarquia;

XVIII - manifestar-se previamente a celebragdao de
termos de compromisso de ajustamento de conduta em que haja assuncdo de obrigacdes pela
Autarquia;

XIX - ajuizar as acOes de interesse da Autarquia;

XX - emitir parecer sobre requerimento de
ressarcimento por danos causados por acdo ou omissdo na prestacdo dos servigos publicos;

XXI - atuar como mediador entre érgaos e entidades
integrantes da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta, como etapa prévia indispensavel a
eventual exame pelo Poder Judiciario;

XXII - atuar nos feitos judiciais que tenham por
objeto atos constitutivos ou translativos de direitos reais em que figure a Autarquia; versem sobre

permissdo, concessdo administrativa de uso e desafetacdao de bens imdveis da Autarquia;

XXIII - representar a Autarquia em todos os juizos,
instancias e érgdos oficiais nas agdes ou procedimentos que envolvam questdes ambientais;

XXIV - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pelo presidente.

Paragrafo Unico. A representacdo extrajudicial
atribuida a Procuradoria ndo exclui:

I - o exercicio e a responsabilidade proprios dos
agentes publicos municipais na celebragdo de contratos e de outros instrumentos;

I - a competéncia concorrente, por parte de
autoridades municipais, para receber notificacdes e intimagdes decorrentes de processos
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administrativos de fiscalizacdo promovida por 6rgdos da administracao federal ou estadual em face da
Autarquia, caso prevista em regulamento.

Art. 12. A Procuradoria do SAAE sera dirigida por
um dos Procuradores de carreira da Autarquia, nomeado pelo Presidente como Procurador Chefe, para
cumulativamente com as atribuicGes proprias de seu cargo, exercer as atribuigdes previstas no Capitulo
V - Das Atribuigdes Especificas dos Titulares dos Cargos de Provimento em Comissdo, desta Lei.

Art. 13. E facultado ao Procurador, ocupante ou ndo
em cargo em comissdo, a opgdo pelo regime de dedicacdo exclusiva, a qualquer tempo, que acarretara
a percepcao de adicional de 50% (cinquenta por cento) ao vencimento, sendo vedado o exercicio
profissional da Advocacia fora do servico publico municipal, ressalvado o patrocinio de causa propria.

Paragrafo GUnico. Em caso de opgdo pela dedicagdo
exclusiva, a Procuradoria deverd informar a Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.

Art. 14. A verba honoraria e de sucumbéncia
recebidos em decorréncia de agdes judiciais e medidas extrajudiciais que envolvem a Autarquia serao
rateados igualitariamente entre os ocupantes do cargo de Procurador da Autarquia, ocupantes ou nao
em cargo em comissdao, obedecendo-se o limite previsto no Inciso XI, do Artigo 37 da Constituicao
Federal.

8§ 12 O rateio dos honorarios advocaticios e verbas
de sucumbéncia dar-se-a mensalmente, juntamente com o pagamento dos vencimentos e
correspondera a totalidade dos valores recebidos no més imediatamente anterior.

8§ 2° A verba honoraria e sucumbencial excedente
ao limite do artigo 37, XI, sera revertida a Fundo Especial da Procuradoria Juridica desta Autarquia e
sera gerido pelo Procurador Chefe, bem assim sera admitida a compensacdo do més que ndo exceder o
limite Constitucional estabelecido ou vertido para 139 salario.

8§ 3° O montante depositado no Fundo Especial na
hipétese prevista no paragrafo anterior, podera ser aplicado em operacdes financeiras licitas e seguras,
a critério do Procurador Chefe desta Autarquia, sob orientacdo da Diretoria Financeira, cujos
rendimentos serdao rateados na mesma forma do principal.

Art. 15. A verba honordaria e de sucumbéncia ndo
sera paga ao Procurador que venha afastar-se das fungdes do cargo:

I - em virtude de sua posse para exercer mandato
eletivo em qualquer esfera de governo;

II - para prestar servicos em érgdo da Administracao
Publica de qualquer outro ente federado;

III - que gozar de licenca para tratar de interesses
particulares ou de licenga médica superior a 180 (cento e oitenta dias) dias; ndo se aplicando nos casos
previstos Artigo 72, Incisos X e XII, Artigo 100 ao 106 da Lei Complementar n® 13 de 7 de outubro de
1993 que “Disp0de sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Jacarei”;

IV - casos excepcionais relacionados a licenga de
servidor serao avaliados pelo Presidente da Autarquia.
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Art. 16. Nao havera prejuizo de pagamento dos
honorarios de sucumbéncia rateados, ao Procurador que estiver de licengca nos casos previstos nos
incisos I, II, III, 1V, V, VI, VII, IX, X, XI, XII, XIII, XIV, XV, XVI, XVII e XVIII do art. 72 do Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Jacarei.

Art. 17. Em nenhuma hipétese os honorarios de
sucumbéncia se incorporardo a remuneragao do servidor e nem sobre eles sera calculada nenhuma
vantagem a que o mesmo tenha direito.

Art. 18. Por se tratar de verba eventual, o valor
percebido a titulo de honorarios e de sucumbéncia ndo sera computado para nenhum efeito
previdenciario, a excecdo do disposto no paragrafo Unico deste artigo, incidindo apenas o imposto de
renda, de acordo com as faixas estipuladas pela Receita Federal do Brasil.

Paragrafo unico. Por livre opgdo, propria e
individual de cada Procurador, podera ser requerida a inclusao do valor percebido a titulo de honorarios
de sucumbéncia para efeitos de calculo da remuneragao de contribuicdo previdenciaria.

Art. 19. A Autarquia tera legitimidade para transigir
nos processos judiciais ou extrajudiciais, até o limite de 100 VRMs - Valor de Referéncia do Municipio.

8§ 1° A Autarquia podera transigir ainda nas acgdes
cujo pedido consista em obrigacdo de fazer, desde que o custo para implementar o objeto da acdo nao
acarrete 6nus superior ao limite estabelecido no caput deste artigo.

8§ 29 O limite previsto no caput deste artigo nao se
aplica aos processos de desapropriacdao ou serviddo de passagem realizados extrajudicialmente, os
guais serdo pautados pela avalicdo para obtencdo do valor da area, realizada por profissional técnico
constituido por esta Autarquia.

8§ 3° Cabera ao Procurador, amparado pelo conjunto
probatério dos autos e em consonancia com os preceitos juridicos propor, aceitar ou declinar de acordo

judicial ou extrajudicial até o limite previsto no caput deste artigo.

8§ 4° O Procurador, sempre que possivel, consultara
previamente o Procurador Chefe antes de transigir na forma prevista neste artigo.

Art. 20. O Procurador tem autonomia para,
mediante despacho fundamentado, deixar de ajuizar acdo ou interpor Recurso, quando entender que
ndo é juridicamente indicado ou que podera onerar ainda mais o Poder Publico.

Paragrafo Gnico. Do posicionamento do Procurador
sera dada ciéncia ao Procurador Chefe.

Secao IV

Da Diretoria Administrativa

Art. 21. A Diretoria Administrativa compete:
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I - promover o cadastro e registros funcionais;
elaborar as folhas de pagamento e administrar os planos de cargos e carreiras e de lotagdo de pessoal;

IT - promover o desenvolvimento, treinamento de
pessoal, promovendo beneficios e bem estar aos servidores e demais atividades de administracdo de
pessoal do SAAE;

ITI - coordenar e orientar a execucdo dos servicos de
higiene, medicina e segurancga do trabalho a cargo do SAAE;

IV - promover a organizagdo e manutencgao
atualizada do cadastro de fornecedores e do catalogo de materiais da Autarquia;

V - controlar a execugdo dos contratos, convénios e
parcerias firmados pelo SAAE;

VI - coordenar estudos e diagndsticos para a
negociacdo de contratos e acompanhar a sua execugao;

VII - fiscalizar as obrigacdes contratuais assumidas
por terceiros em relagdo ao patrimonio do SAAE;

VIII - determinar a forma de licitagdo, considerando
0 montante previsto da compra e realizar licitacdes para aquisicao de servicos, materiais e obras;

IX - encaminhar ao Presidente para assinatura os
editais de pregdo, tomada de precos e concorréncias e providenciar a sua publicagdo nos 6rgdos de
imprensa competente;

X - promover a padronizacdo de materiais; aquisicao
e recebimento, juntamente com os 6rgaos usuarios do SAAE, dos materiais necessarios aos servicos;
guarda, distribuicdo e controle de material; registro, inventario, protecdo e conservagao dos bens
moveis e imdveis; e demais atividades de administragdo de material e patrimonio do SAAE;

XI - promover o recebimento, distribuicdo, controle
de movimentacdo, guarda e arquivo de papéis e documentos; conservacao de instalagbes, moveis,
magquinas e equipamentos leves e demais atividades de servicos auxiliares do SAAE;

XII - prover servicos referentes a seguranga e
privacidade de dados, infraestrutura e equipamentos de Tecnologia da Informacdao, Comunicagcao e
Seguranga de Dados - TIC aos érgdos da Autarquia;

XIII - controlar a utilizagcdo dos veiculos do SAAE;

XIV - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pelo Presidente.

Art. 22. A Geréncia de Gestdo de Pessoas compete:

I - zelar pela aplicagdo das leis e os
regulamentos referente a gestdo de pessoal;

http://legislacao.jacarei.sp.gov.br:85/jacarei/images/leis/html/L61532017.html 11/66



15/12/2017 DECRETO N° 6153, DE 21/09/2017

I - fornecer subsidios para a Diretoria
Administrativa, Diretoria Geral e Presidéncia na elaboragdo do orcamento, visando a distribuicdo de
forma adequada e eficiente dos recursos disponiveis, no que tange a aplicacdo nos recursos humanos;

IIT - gerir todas as questdes afetas ao provimento
dos cargos da Autarquia, desempenho e aperfeicoamento dos servidores publicos;

IV - acompanhar o quadro de pessoal, plano de
carreira e remuneragdo, propondo a Diretoria os aprimoramentos necessarios;

V - coordenar questdoes afetas a medicina do
trabalho e salde ocupacional dos servidores dos SAAE;

VI - gerenciar a emissdao e do recebimento de
atestados, declaragoes e certidoes de tempo de servigo dos servidores, dentre outros, préprios do
vinculo entre os servidores e a Autarquia;

VII - conceder, nos termos da legislacdo vigente, as
licencas a que tenham direito os servidores, bem como o pagamento de adicionais e demais vantagens
pecuniarias a que facam jus;

VIII - transmitir informacdes legais a Previdéncia
Social e sistema AUDESP do Tribunal de Contas;

IX - promover o bem estar dos servidores por meio
de atendimento e acompanhamento social; promocdo de campanhas educativas e incentivo ao

aprimoramento pessoal e profissional;

X - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 23. A Geréncia de Licitacbes e Compras
compete:

I - coordenar os processos licitatorios, em todas
suas etapas;

II - gerenciar os atos pertinentes a publicagdo dos
editais de licitacdo, nas diferentes modalidades;

IIT - redigir os editais e demais instrumentos
convocatorios, proprios das licitagdes, em suas diferentes modalidades, inclusive do respectivo

contrato, em conjunto com a Geréncia de Contratos e Convénios;

IV - orientar os departamentos da Autarquia sobre as
formalidades necessarias para as compras ou contratacdes;

V - organizar o cadastro de fornecedores - CRC;

VI - gerir compras de materiais e servicos, em
conformidade com as requisicoes e especificagoes;
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VII - gerir o cadastro de fornecedores e de precos e
os procedimentos utilizados para compras diretas, nos termos da legislagdo em vigor;

VIII - elaborar e supervisionar 0s processos de
inexigibilidade e dispensa de licitacdes de bens e servigos;

IX - promover a reserva orgamentaria e consolidar a
programacado de compras para todo o SAAE;

X - padronizar os materiais e realizar estudos de
mercados;

XI - auxiliar a Comissao Permanente de Licitagdo na
analise das propostas;

XII - atuar e cooperar com a Geréncia de Logistica e
as areas pertinentes, visando orientar a programagdo de compras;

XIII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 24. A Geréncia de Contratos e Convénios
compete:

I - controlar a execugdo dos contratos, convénios e
parcerias firmados pelo SAAE, no que tange a quantidade, qualidade, prazos, formas e demais
requisitos aplicaveis, inclusive quanto aos documentos de fiscalizagdo;

II - orientar os gestores sobre a execugao de
contratos e atas de registro de precos em relacdo as obrigacdes do SAAE, as exigéncias em relagdo ao
contratado e ao processo de fiscalizagao;

ITII - cumprir a legislagdo em vigor e instrugdes do
Tribunal de Contas do Estado;

IV - gerenciar os prazos dos contratos, convénios e
parcerias firmados pelo SAAE, possibilidade de aditamentos e prorrogacées, informando a area de

interesse com a antecedéncia necessaria;

V - notificar as empresas ou organizacdes sociais
contratadas ou conveniadas quando nao houver correto cumprimento das obrigagdes contratuais;

VI - acompanhar os processos de contratagao,
aquisicdo de materiais ou servigcos e o pagamento dos fornecedores ou contratados;

VII - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 25. A Geréncia de Bens Mdveis e Documentos
compete:
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I - coordenar e atualizar os registros, tombamentos
e controle do uso dos bens patrimoniais do SAAE, inclusive quando relativos aos bens imobiliarios;

I - gerenciar a execugdo das atividades de
recolhimento e alienagdo dos bens modveis inserviveis do SAAE;

III - orientar o tombamento, classificacao e
numeracao do material permanente;

IV - gerenciar o inventario dos bens patrimoniais do
SAAE, e controlar e acompanhar o inventario anual do patriménio, em conjunto com a Geréncia de
Contabilidade para a correta avaliagdo e registro contabil dos bens;

V - gerir os veiculos e respectivos licenciamentos e
as atividades de conservacdo de prédios, méveis, instalagbes, maquinas de escritério e equipamentos
leves do SAAE;

VI - coordenar e controlar os trabalhos de limpeza,
zeladoria, copa, cozinha, portaria, seguranca patrimonial e sistemas de comunicagao e demais servicos
gerais do SAAE;

VII - organizar e manter os arquivos de documentos
administrativos encerrados;

VIII - gerenciar os contratos e compromissos do
SAAE, relativos a seguranga contra incéndio;

IX - desenvolver e gerenciar o sistema de controle
de manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos e equipamentos, garantindo o bom funcionamento;

X- garantir a gestdao do uso compartilhado dos
veiculos e coordenar, em conjunto com as demais unidades, a utilizacdo dos servicos dos motoristas
administrativa e operacionalmente;

XI - estudar e pesquisar novos métodos e
tecnologias aplicadas as atividades da unidade, visando a melhoria continua dos processos, reducdo de
custos e bem estar dos servidores;

XII - promover treinamento visando seguranca,
qualidade e produtividade;

XIII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 26. A Geréncia de Tecnologia da Informac&o
compete:

I - gerir os servicos referentes a Tecnologia da
Informagao no SAAE;

II - acompanhar os projetos de redes de
comunicacao de dados e voz executados por terceiros;
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III - definir formas e rotinas de copias e recuperacao,
segurancga e privacidade de dados;

IV - coordenar a infraestrutura e equipamentos de
Tecnologia da Informacao;

V - avaliar a viabilidade técnica e econOGmica de
projetos afetos a sua area de atuacao;

VI - supervisionar os sistemas implantados e os
equipamentos instalados, garantindo a qualidade do atendimento aos diversos usuarios;

VII - gerenciar a selegdo de equipamentos do SAAE,
analise dos sistemas, programas, controle e operacao de dados;

VIII - promover suporte técnico aos usuarios dos
sistemas informatizados da Autarquia;

IX - promover a inovacdao e uso das Tecnologias da
Informagdo e Comunicagdo - TIC nas diversas areas do SAAE, propondo a adogdo de ferramentas

tecnoldgicas para a modernizagdo da gestdo;

X - elaborar pareceres técnicos e especificacbes
pertinentes a area;

XI - coordenar as politicas de uso dos recursos de
tecnologia de informagao disponibilizados;

XII - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 27. A Geréncia de Logistica compete:

I - coordenar, orientar e controlar as atividades de
aquisicdo, guarda e distribuicdo de material permanente e de consumo do SAAE;

II - gerir o recebimento, conferéncia, registro,
armazenamento, distribuicdo e controle dos materiais utilizados pelo SAAE;

III - administrar o almoxarifado e gerir o inventario
do estoque de material;

IV - atuar em conjunto com as Geréncias de
Compras e de Licitagdes, nos processos de contratacao de aquisicdo de materiais ou servigos;

V - homologar produtos ou materiais;

VI - desenvolver procedimentos que visem garantir
gue os materiais adquiridos sejam recebidos segundo especificacées contratuais e técnicas;
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VIII - implementar normas para o recebimento e
distribuicdo de material, conforme previsao e controle de custos;

IX - gerenciar a necessidade de ressuprimentos;
X - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.
Secao V
Da Diretoria Financeira

Art. 28. A Diretoria Financeira compete:

I - elaborar a proposta orcamentaria anual da
Autarquia, o Plano Plurianual e Lei de Diretrizes Orcamentarias;

IT - executar e monitorar o planejamento econdmico
e programacao orgamentaria;

IIT - subsidiar tecnicamente as Diretorias na
elaboracdo e gestdo das dotagdes orcamentarias;

IV - apurar os custos dos servigos e obras a cargo do
SAAE, assessorando os demais 6rgdos do SAAE no processo de execugdo or¢camentaria;

V - executar o controle e registros contabeis da
administracdo financeira, orgamentaria e patrimonial, preparacdao de balancetes e do balango geral do
SAAE, recebimento, pagamento, movimentacao e guarda de dinheiro e valores do SAAE e demais

atividades de administragao contabil-financeira da Autarquia;

VI - administrar recursos financeiros da Autarquia,
garantindo o equilibrio de caixa;

VII - elaborar a proposta tarifaria;

VIII - administrar as questdes relativas a Divida
Ativa;

IX - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelo Presidente.

Art. 29. A Geréncia da Tesouraria compete:
I - receber as importdncias devidas ao SAAE;

IT - processar o pagamento das despesas, em
conformidade com o orcamento e cronograma estabelecido pela Diretoria Financeira;

III - guardar valores do SAAE, inclusive caucionados
por terceiros e sua devolugdao quando devidamente autorizado;

http://legislacao.jacarei.sp.gov.br:85/jacarei/images/leis/html/L61532017.html 16/66



15/12/2017 DECRETO N° 6153, DE 21/09/2017

http://legislacao.jacarei.sp.gov.br:85/jacarei/images/leis/html/L61532017.html

IV - elaborar a programacao financeira;

V - administrar as aplicacdbes de recursos
financeiros;

VI - emitir relatorios financeiros gerenciais e legais;

VII - atender e promover as adequacodes
necessarias, conforme exigéncias do Tribunal de Contas e AUDESP;

VIII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 30. A Geréncia de Controladoria compete:
I - analisar os contratos em andamento;

II - elaborar estudos especificos solicitados pela
Diretoria Financeira, Diretoria Geral e Presidéncia;

IIT - analisar e controlar os pedidos de
adiantamentos;

IV - elaborar relatéorios de acompanhamento de
horas extras, conforme legislagdo aplicavel;

V - fornecer subsidios e suporte na elaboragdo das
pegas orgamentarias;

VI - monitorar os custos da Administracao,
implementando os procedimentos necessarios ao registro e acompanhamento dos gastos e

investimentos, a fim de subsidiar decisdes da Direcao Superior;

VII - gerenciar e averiguar a regularidade da tomada
de contas;

VIII - atender e promover as adequacgdes
necessarias, conforme exigéncias do Tribunal de Contas e AUDESP, em sua area de atuacdo;

IX - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 31. A Geréncia da Contabilidade compete:

I - escriturar os lancamentos relativos as operacbes
contabeis, das receitas e despesas;

II - assinar mapas, resumos, quadros
demonstrativos e outras apuragdes contabeis;

III - organizar e apresentar o balanco geral;
balancetes mensais; diarios e outros documentos de apuracao contabeis como os respectivos quadros
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demonstrativos, nos prazos legais;

IV - registrar o empenho das despesas previamente
autorizadas;

V - controlar os processos de pagamento e gerenciar
as prestacdes de contas;

VI - gerenciar a liquidagdo da despesa e a
conferéncia de todos os elementos dos processos de pagamentos;

VII - promover o cumprimento das obrigagoes
fiscais;

VIII - atender e promover as adequagdes
necessarias de todas as exigéncias do Tribunal de Contas e AUDESP elaborando relatérios pertinentes;

IX - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.
Secao VI
Da Diretoria Comercial

Art. 32. A Diretoria Comercial compete:

I - coordenar o atendimento aos usuarios dos
servigos prestados pelo SAAE, pelos diferentes canais de comunicacao disponibilizados;

IT - gerir o sistema de emissdo de faturas;
III - controlar o consumo dos servigos prestados;

IV - coordenar o cadastramento dos clientes e
contribuintes;

V - dirigir a fiscalizacao e vistorias;

VI - dirigir os servicos de cortes, religacdes e as
demais atividades de natureza comercial sob a responsabilidade do SAAE.

VII - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelo Presidente.

Art. 33. A Geréncia de Atendimento compete:

I - organizar todo o sistema de atendimento ao
publico, em todas suas etapas e pelos diferentes canais de comunicacdo, primando pela resposta rapida
e eficiente ao solicitante sobre as providéncias adotadas;

II - gerenciar as reclamagdes e solicitagdes dos
usuarios sobre o funcionamento dos servigos prestados pelo SAAE, com a finalidade de se obter
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solucdes rapidas e eficazes;

III - gerenciar o cadastro de usuarios e contribuintes
dos servigos do SAAE, mantendo-os completos e atualizados;

IV - acompanhar e apoiar as atividades relacionadas
a arrecadacao, leitura, fiscalizacao, corte e religacdo e troca de hidrémetro, divida ativa e atendimento

ao usuario, de forma integrada com as unidades técnico - operacionais do SAAE;

V - operar e realizar a manutencdo do sistema de
informagdes comerciais relacionados a Diretoria Comercial;

VI - realizar a manutengao do fluxo de informacdes
perante as Diretorias envolvidas sobre as manobras e faltas d’agua;

VII - promover procedimento eficiente de
informagdes padronizadas e técnicas pelo telefone 0800 e demais canais de comunicagao;

VIII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 34. A Geréncia de Andlise e Avaliacdo de
Consumo compete:

I - colaborar com as unidades técnico-operacionais
do SAAE para complementariedade de acoes;

II - orientar os servidores nas respostas técnicas da
Diretoria Comercial;

III - classificar os locais métricos;

IV - coordenar os servicos de pesquisa de
vazamento interno e aferigdo de hidrometros;

V - realizar estudos para alteracdo de tarifas e taxas
pertencentes a Autarquia;

VI - acompanhar e controlar os servigos de medigdes
junto a empreiteiras contratadas;

VII - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 35. A Geréncia Técnica de Perdas compete:
I - desenvolver e realizar a manutencao de sistema
de controle e eliminagdo de perdas fisicas de agua nas redes, por macro e micro medicdo, pitometria,

geofonamento, sondagens e outras técnicas;

IT - desenvolver estudos e tecnologias de hidraulica,
controle de perdas, otimizacdo de equipamentos hidraulicos e de condicionantes operacionais do
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sistema de tratamento e abastecimento de agua e de coleta de esgotos;

III - elaborar procedimentos para detectar perdas
fisicas, ndo fisicas e de apoio;

IV - monitorar o sistema de macromedicdo (vazdo,
volume, pressdo, nivel e parédmetros hidraulicos) de agua e gerenciar os sistemas de macro e
micromedicdo, elaborando diretrizes padroes de instalacdo do sistema de medicao de consumo;

V - gerenciar as pesquisas de vazamentos nao
visiveis na infraestrutura (redes, ramais, reservatérios e outros) de agua;

VI - participar nos trabalhos para redugao de
consumo de energia elétrica;

VII - implantar dispositivos para garantia
metroldgica e de seguranca contra fraudes;

VIII - especificar, dimensionar, instalar, monitorar,
dentre outras atividades para gerenciar o desempenho dos processos e equipamentos para eliminacao
de perdas;

IX - definir equipamento de medicdo adequado ao
perfil de consumo para cada ligagao;

X - calibrar, realizar a manutencao, adequar, validar
e divulgar os dados;

XI - subsidiar especificacbes técnicas para aquisicdo
de equipamentos e pecgas visando o combate a perdas de agua;

XII - instalar hidrometros em fontes alternativas de
abastecimento de agua, para cobranga de esgoto;

XIII - avaliar, orientar e fiscalizar a instalacao de
medidores de esgoto em ramais de clientes potenciais;

XIV - utilizar e realizar manutencgdo de laboratoério de
hidrometria (fixos e mdveis), em conformidade com a Regulamentagdo Técnica Metroldgica, visando a
Acreditacdo junto ao INMETRO;

XV - desenvolver programa de eliminacdao de perdas
de faturamento, por meio de localizagdao, cadastramento e regularizacao de ligacao clandestina;

XVI - fiscalizar instalagbes prediais de dgua e esgoto
dos usuarios, quanto ao cumprimento das normais técnicas e regulamentos pertinentes;

XVII - gerenciar e coordenar programa de
substituicdo de hidrometros das ligagoes prediais;

XVIII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pela Diretoria.
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Secao VII
Da Diretoria Técnica de Planejamento e Obras

Art. 36. A Diretoria Técnica de Planejamento e
Obras compete:

I - realizar estudos e pesquisas, visando a
formulacdo e o acompanhamento de programas técnicos de trabalho e a proposicdo de novas
tecnologias necessarias ao desenvolvimento das linhas de agdo a cargo do SAAE;

I - elaborar projetos de engenharia para
atendimento das diversas necessidades do SAAE;

III - analisar, aprovar e fiscalizar a execugdao dos
projetos de sistemas de agua e esgotos em loteamentos ou empreendimentos publicos e particulares e
fiscalizar da execugao destas obras;

IV - executar, fiscalizar e acompanhar obras;
V — manter e atualizar os Planos Diretores;

VI - manter e atualizar o cadastro técnico dos
sistemas de agua e esgoto;

VII - elaborar, atualizar e manter o Plano Municipal
de Saneamento Basico;

VIII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pelo Presidente.

Art. 37. A Geréncia Técnica de Planejamento
compete:

I - se responsabilizar tecnicamente pelos trabalhos
de elaboracdo e atualizacdo do Plano Diretor de Agua e Esgoto do Municipio de Jacarei;

IT - gerenciar, planejar e fiscalizar o Plano Municipal
de Saneamento Basico nos termos da Lei Federal.

III - gerir as diretrizes de implantacdo de novos
empreendimentos e loteamentos e de aprovacao dos projetos observando o Plano Diretor Municipal de
Jacarei;

IV - realizar estudos e pesquisas sobre
planejamento, administracdo de sistemas de infraestrutura e de natureza experimental relativo as
tecnologias inovadoras;

V - a coordenar os estudos sobre as caracteristicas e
condicGes hidroldgicas da regido;
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VI - gerenciar os métodos visando a reducdao de
custos, elevacdo da qualidade dos produtos oferecidos e melhora das relagdes com os usuarios dos
Servicos;

VII - controlar as atividades programadas;

VIII - gerenciar os subsidios e elementos técnicos de
interesse para o planejamento, controle e avaliacdo das acdes do SAAE;

IX - propor projetos para expansdao e ou melhoria
dos sistemas implantados previstos nos Planos Diretores de Agua e Esgoto do Municipio de Jacarei e no

Plano de Saneamento;

X - analisar e viabilizar propostas da Geréncia
Técnica de Perdas;

XI - gerenciar, analisar e aprovar de projetos
contratados para a obtencao ou aplicacao de recursos externos;

XII - executar outras atividades correlatas ou que |lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 38. A Geréncia Técnica de Obras compete:
I - programar e supervisionar 0S servicos de
execucao, fiscalizacdo e acompanhamento de obras e servigos executados diretamente ou por terceiros,

quanto a qualidade e aos prazos de realizacéo;

II - adotar medidas corretivas, de adequacao,
alteracdes das obras em execucao;

III - identificar alteragbes dos projetos em execugao,
solicitando a Geréncia Técnica de Projetos sua adequacgao;

IV - instruir os processos de medicao e pagamento
relativos aos servicos e obras contratados a terceiros, responsabilizando-se pela qualidade técnica e

recebimento final das obras;

V - programar e alocar os recursos humanos e
materiais para consecucdo das obras;

VI - fiscalizar e executar dos projetos aprovados de
loteamentos e empreendimentos aprovados pela Geréncia Técnica de Projetos;

VII - fiscalizar e aprovar as instalagdes prediais de
acordo com as normativas do SAAE para ligacGes de agua e esgoto, inclusive fossas;

VIII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 39. A Geréncia Técnica de Projetos compete:
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I - se responsabilizar tecnicamente pelos projetos de
engenharia e respectivos célculos realizados na Geréncia;

IT - programar e coordenar a elaboracdo de projetos
de engenharia e saneamento relativos a construcdo, conservagao e manutencdo de instalagdes e dos
sistemas necessarios a prestacdo de servigos do SAAE;

III - coordenar a elaboracdo de projetos de
adequacdo dos sistemas existentes de agua e esgoto;

IV - emitir pareceres técnicos e analise de projetos
de obras no tocante ao sistema de abastecimento de agua e coleta de esgoto;

V - coordenar e executar levantamentos
topograficos, sondagens e outras atividades de pesquisas técnicas necessarias a execugao de projetos;

VI - elaborar planilhas, desenhos, mapas, plantas,
orcamentos e demais especificacoes técnicas e elementos necessarios ao processo de licitacdo para
contratacao de obras do SAAE;

VII - acompanhar e controlar o cronograma de
execucao dos projetos com indicadores de produtividade;

VIII - analisar e aprovar projetos hidrossanitarios
submetidos a consideracdo do SAAE;

IX - analisar e aprovar projetos das diretrizes de
loteamentos e empreendimentos emitidos pela Geréncia Técnica de Planejamento;

X - identificar a necessidade de realizacdo de obras a
cargo da Geréncia, bem como propor as medidas corretivas pertinentes;

XI - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 40. A Geréncia Técnica de Captacdo de
Recursos compete:

I - acompanhar e executar os planos, programas,
projetos, orcamento, avaliando resultados;

II - a propor politicas e diretrizes de modernizagdo
institucional;

III - articular agdes de planejamento a nivel
municipal;

IV - captar recursos para viabilizagao dos planos e
programas;

V - propiciar a aplicacdo de critérios técnicos na
definicdo de prioridades da Autarquia;
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VI - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Secao VIII
Da Diretoria Técnica de Tratamento de Agua e Esgoto

Art. 41. A Diretoria Técnica de Tratamento de Agua
e Esgoto compete:

I - responder pelos sistemas de captacdo, producao,
tratamento de agua, tratamento de esgoto;

II - coordenar junto as geréncias as atividades
inerentes ao controle de qualidade da agua destinada ao abastecimento publico;

III - coordenar junto as geréncias as atividades
inerentes ao controle da eficiéncia dos sistemas de esgotos sanitarios;

IV - zelar pela limpeza e desinfeccao de reservatérios
e instalagOes do sistema de abastecimento de agua;

V - responder pelo controle da eficiéncia dos
sistemas operados visando a reducao de perdas e buscando a eficacia do atendimento ao usuario;

VI - criar e coordenar metodologias de trabalho
aliadas ao levantamento de dados técnicos de sua area que permitam promover a eficiéncia dos
servigos prestados ao Municipio;

VII - planejar, coordenar e manter o controle das
atividades de sua area sempre buscando a modernizagdo do sistema de trabalho;

VIII - orientar e acompanhar a elaboragcao e
implantagdo de normas, métodos e rotinas, estabelecendo relatérios gerenciais e indicadores para
demonstrar o desempenho de sua area, de acordo com as metas estabelecidas;

IX - estudar e promover a introducao de novas
tecnologias visando a melhoria da qualidade dos servigos prestados pela Diretoria;

X - manter gestdo que garanta o atendimento e
cumprimento as metas do Plano de Saneamento do Municipio e Planos diretores da Autarquia;

XI - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelo Presidente.

Art. 42. A Geréncia Técnica de Tratamento de Agua
compete:

I - administrar, coordenar e acompanhar as
operacoes de captacdao, bombeamento e tratamento de agua;
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II - programar as atividades de operagdo e uso dos
equipamentos e instalacdes dos servicos de producado e tratamento de agua;

III - controlar os volumes de agua captada, tratada,
armazenada e distribuida;

IV - a administrar as operacdes de captacao e
producao desenvolvidas pelas unidades locais de produgao;

V - elaborar relatérios periddicos das atividades,
ocorréncias e resultados da geréncia;

VI - controlar o consumo e estoques dos produtos
quimicos utilizados no tratamento de agua;

VII - gerenciar a afericdo e revisdao preventiva de
todos os equipamentos de controle dos processos;

VIII - aperfeicoar metodologias;

IX - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 43. A Geréncia Técnica de Tratamento de
Esgoto compete:

I - assessorar tecnicamente a Diretoria e os 6rgdos
do Governo, no que tange aos sistemas de esgotos sanitarios;

II - desenvolver normas, procedimentos e critérios
para execugdo das atividades e servicos relativos a operacdo, manutencdo e controle dos sistemas de
esgotos sanitarios;

III - elaborar pareceres técnicos, em resposta as
solicitacGes, reclamacdes e dendncias de clientes, 6rgdaos governamentais, Ministério Publico e
sociedade em geral;

IV - elaborar termos de referéncia e fornecimento de
subsidios na elaboragdo de Contratos de Prestacdo de Servicos para operacdo, controle da qualidade,
conservacao, manutencao e protecdo dos sistemas de esgotos sanitarios;

V - gerir os contratos de prestacdo de servigos da
operagao, manutengdo e controle dos sistemas de esgotos sanitarios;

VI - colaborar no desenvolvimento de projetos para
melhorias, reformas, otimizacdo, ampliacdes de unidades de tratamento, elevatérias e coletas de

esgotos sanitarios;

VII - avaliar o recebimento de efluentes industriais
nas unidades do sistema de esgotos sanitarios, emitindo pareceres técnicos;
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VIII - gerenciar o0s resultados de analises
laboratoriais referentes ao processo de tratamento, garantindo que o mesmo atenda a legislagao
vigente;

IX - coordenar e supervisionar as atividades de
operacao e manutencdo das estagdes de tratamento de esgoto e instalagdes concernentes ao sistema;

X — garantir a correta destinagcdo dos residuos sélidos
das estagOes de tratamento, como areia, material gradeado e lodo;

XI - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 44. A Geréncia Técnica de Garantia da
Qualidade de Agua e Esgoto compete:

I - programar e supervisionar os trabalhos de analise
e pesquisa da agua, desde seu estado natural até a entrega ao consumo;

II - controlar a qualidade da agua destinada a
populacdo e emitir regularmente os pareceres pertinentes;

III - elaborar estudos, relatérios estatisticos e
realizar a manutengdo de banco de dados relativo a qualidade dos sistemas de agua;

IV - supervisionar os procedimentos para os
laboratdrios fisico-quimicos, bacterioldgico e hidrobioldgico;

V - coordenar o relacionamento do SAAE com os
orgaos de saneamento e salde nas atividades relativas ao controle de qualidade da agua;

VI - gerir as providéncias em relagdo as reclamacgdes
do consumidor quanto a qualidade da agua distribuida;

VII - gerenciar os programas de coletas de acordo
com as Legislagdes vigentes;

VIII - controlar os produtos quimicos utilizados nos
laboratdrios do SAAE e a qualidade dos produtos quimicos utilizados no tratamento;

IX - programar e implementar os esquemas de
monitoramento sistematico dos padroes dos afluentes das estacbes de tratamento de esgotos e
recomendar agdes corretivas;

X - promover estudos e aperfeicoar as metodologias
de analises de agua tratada e de efluentes;

XI - coordenar a prestacao de servicos laboratoriais

relativos a analises de agua e de efluentes para entidades publicas e particulares, de acordo com a
rotina estabelecida pelo SAAE;
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XII - programar e supervisionar os trabalhos de
analise e pesquisa do efluente, desde seu estado inicial até seu langamento final;

XIII - controlar a qualidade do efluente a ser langado
Nno corpo receptor;

XIV - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Secgao IX
Diretoria Técnica de Operacoes de Manutengao

Art. 45. A Diretoria Técnica de Operacdes de
Manutencao compete:

I - promover e dirigir as atividades de gestao,
operacao, distribuicdo, coleta e manutencdo dos sistemas de agua e esgoto;

IT - promover estudos e elaborar procedimentos para
a padronizacao dos servicos de operacao, distribuicdo, coleta e manutencgao;

IIT - elaborar planos de contengdo para casos
emergenciais, planos de manutengao preditiva, corretiva e preventiva de veiculos, equipamentos e
instalagoes;

IV - garantir a qualidade da informacao gerada para
elaborar planos de demanda sazonal;

V - promover o aprimoramento continuo dos
contratos;

VI - promover sistematica de treinamento visando
seguranga, qualidade e produtividade;

VII - promover a interlocucdo entre as geréncias,
fomentando o didlogo e a interagdo entre elas;

VIII - fomentar o interesse na busca de melhorias e
incentivar a procura por novos métodos, tecnologias e equipamentos, visando a melhoria continua dos
processos, reducao de custos e bem estar dos servidores;

IX - manter gestdo que garanta o atendimento e
cumprimento as metas do Plano de Saneamento do Municipio e Planos Diretores da Autarquia;

X - responder pelo controle da eficiéncia dos servicos
prestados visando a reducdo de perdas e buscando a eficacia do atendimento ao usuario;

XI - promover e supervisionar as atividades de
limpeza, zeladoria, copa e portaria;

XII - coordenar o setor de programacao de servicos,
seus relatoérios e estatisticas;
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XIII - produzir dados para relatérios de desempenho
das geréncias da area de manutencdo;

XIV - coordenar a atualizagdo dos cadastros técnicos
das redes;

XV - gerir a frota de veiculos do SAAE, de modo a
garantir os devidos controles e operagdo permanente adequada as necessidades do SAAE;

XVI - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pelo Presidente.

Art. 46. A Geréncia Técnica de Sistemas de Agua
compete:

I - coordenar e fiscalizar a execucdo de obras de
manutencdo das redes de distribuicdo de agua e respectivos ramais prediais, visando eliminar perdas

por vazamento, normalizar e melhorar o abastecimento e preservar qualidade da agua;

IT - monitorar o tempo e qualidade de execugao dos
Servicos;

ITI - executar obras de manutencgao;

IV - realizar a interacdo com os setores envolvidos,
internos e externos, quando da realizagao dos servigos de manutencao;

V - fornecer subsidios para atualizacdo do cadastro
técnico das redes de agua;

VI - estudar e pesquisar novos métodos e
tecnologias aplicadas as atividades da unidade, visando melhor desempenho e qualidade dos servicos e

reducao dos custos dos mesmos;

VII - promover treinamento, visando seguranca,
qualidade e produtividade;

VIII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 47. A Geréncia Técnica de Sistemas de Esgoto
compete:

I - coordenar e fiscalizar a execucdao de obras de
manutencdo das redes de esgotos e dos respectivos ramais prediais, visando eliminar obstrucbes da

tubulagédo, transbordamentos para os prédios e vias publicas e contaminacdo do meio ambiente;

IT — monitorar o tempo e qualidade dos servicos;
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ITII - realizar a interagdo com os setores envolvidos,
internos e externos, quando da realizagdo dos servigos de manutencdo;

IV - coordenar os servicos de conservagao e limpeza
das redes coletoras de esgoto, estacdes elevatérias e fossas sépticas;

V - fornecer subsidios para a atualizagdo do cadastro
técnico das redes de esgoto;

VI - estudar e pesquisar novos métodos e
tecnologias aplicadas as atividades da unidade, visando melhor desempenho e qualidade dos servicos e
reducao dos custos dos mesmos;

VII - desenvolver e gerenciar os procedimentos para
padronizacao da geréncia;

VIII - promover treinamento visando seguranga,
qualidade e produtividade;

IX - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 48. A Geréncia Técnica de Controle Operacional
compete:

I - desenvolver e gerenciar os sistemas de controle
operacional das estacOes elevatorias, reservatérios e registros de manobra e macro medigdes da rede
de distribuicao;

II - gerenciar a distribuicdo de agua dos caminhdes
pipa;

IIT - levantar e registrar dados estatisticos dos
sistemas de agua e esgotos para analise e informacgao;

IV - propor projetos e executar obras e servigos
relativos a otimizacdo dos sistemas de agua, como instalacdo de valvulas de controle, interligacbes e
setorizacdo de redes e autorizacdo de operacoes;

V - coordenar programa de telemetria das redes de
distribuicdo de agua;

VI - fornecer subsidios para atualizagdo de cadastro
das redes de agua;

VII - promover a sistematica de treinamento visando
seguranca, qualidade e produtividade;

VIII - estudar e pesquisar novos métodos e

tecnologias aplicadas as atividades da unidade e equipamentos, visando melhor desempenho e
qualidade dos servicos e redugdo dos custos dos mesmos;
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IX - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 49. A Geréncia Técnica de Manutencdo de
Instalagdes compete:

I - coordenar os servicos de manutengao dos
equipamentos mecanicos, hidraulicos, elétricos e eletronicos utilizados nos sistemas de agua e esgoto
do SAAE;

I - coordenar os servicos de manutengdo
preventiva, corretiva, conservar os prédios administrativos e operacionais do SAAE, bem como galpées,
reservatorios e demais construgdes destinadas a operacdo dos sistemas de agua e esgoto;

ITII - controlar o plano de manutengao preventiva e
corretiva dos equipamentos; o desenvolvimento e gerenciamento de programa de controle e
racionalizacdo de energia elétrica;

IV - realizar as atividades de limpeza e desinfeccdo
de reservatérios e redes de agua;

V - gerenciar os procedimentos operacionais padrao
para cada atividade desenvolvida na unidade;

VI - controlar os equipamentos utilizados em campo
pelas das equipes;

VII - promover treinamento visando seguranga,
qualidade e produtividade;

VIII - coordenar pesquisa de novos métodos e
equipamentos visando a melhoria continua dos processos e reducdo de custos e bem estar dos

servidores;

IX- executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

Art. 50. A Geréncia de Controle de Programacdo
compete:

I - gerenciar o sistema de programagao dos sistemas
de operagdo e manutengdo e tratamento de agua e esgoto;

II - gerenciar os indices de tempo entre abertura e
fechamento das ordens de servico, garantindo a confiabilidade dos mesmos;

III - buscar melhoria continua dos processos,
mantendo sistema de informacdo as unidades;

IV - controlar a entrada e saida dos materiais
utilizados no servigo;
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V - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pela Diretoria.

CAPITULO IV
DOS CARGOS DE DIRETOR E DE GERENTE

Secao I
Dos Diretores

Art. 51. As Diretorias previstas nesta Lei serdo
representadas por um Diretor, nomeado pelo Presidente e cujo provimento do cargo sera em comissao,
nos termos do inciso V do art. 37, da Constituicdo Federal.

Art. 52. Sdo requisitos basicos para o desempenho
do cargo de Diretor:

I - possuir formacao em nivel superior;
IT - possuir conhecimento sobre a area de atuacdo.

Art. 53. Além das atribuigcdes especificas de cada
Diretor, previstas nesta Lei, sdo atribuicdes comuns aos ocupantes dos cargos de provimento em
comissao de Diretores do SAAE:

I - supervisionar as unidades que integram o érgao
que dirige e assessorar o Presidente ou o Diretor Geral em assuntos pertinentes;

IT - despachar periodicamente com o Presidente ou
Diretor Geral, participar de reunides, apresentar programa de trabalho e relatérios das atividades
desenvolvidas;

III - realizar e encaminhar ao 6rgdao competente a
proposta orcamentaria para o ano imediato;

IV - levantar e encaminhar a Presidéncia as
informacdes e os dados estatisticos solicitados para acompanhamento da execugdao do plano de
governo;

V - proferir despachos interlocutérios em processos
cuja decisdo caiba ao Presidente e despachos decisérios naqueles de sua competéncia;

VI - coordenar a administracdo de pessoal
contemplanto todas as suas esferas, incluindo o gerenciamento do quadro de servidores, aprovacao de

escala de férias, pedidos de licenca, abono e de prestagao de servigos extraordinarios;

VII - avaliar o desempenho de seus funcionarios e
promover a particdo em cursos ou atividades de aperfeicoamento;

VIII - implantar e articular politicas publicas
municipais;
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IX - realizar a intermediacao entre o Poder Publico e
a atividade privada nas questdes afetas as fungoes da Diretoria;

X - controlar as despesas das unidades sob sua
responsabilidade;

XI - dirigir os veiculos oficiais da Autarquia;
XII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pelos seus superiores.
Secao II
Dos Gerentes
Art. 54. As Geréncias previstas nesta Lei serdo
representadas por um Gerente, nomeado pelo Presidente e cujo provimento do cargo sera em

comissao, nos termos do inciso V do art. 37, da Constituicdo Federal.

Art. 55. S3o requisitos basicos para nomeacdo do
servidor no cargo de Gerente:

I - ser servidor efetivo desta Autarquia;
IT - possuir formacdo em nivel superior;
III - possuir conhecimento sobre a area de atuacgao;

IV - possuir registro perante o CRC - Conselho
Regional de Contabilidade, para o cargo de Gerente da Contabilidade;

V - possuir registro perante o CREA - Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia ou CAU - Conselho de Arquitetura e Urbanismo, para os seguintes
cargos:

a) Gerente Técnico de Planejamento, Gerente
Técnico de Obras, Gerente Técnico de Projetos, Gerente Técnico de Perdas;

b) Gerente Técnico de Sistemas de Agua, Gerente
Técnico de Sistemas de Esgoto, Gerente Técnico de Controle Operacional, Gerente Técnico de
Manutengao de Instalagdes;

VI - possuir registro perante o CRQ - Conselho
Regional de Quimica, para os cargos de Gerente Técnico de Tratamento de Agua, Gerente Técnico de

Tratamento de Esgoto e Gerente Técnico de Garantia da Qualidade de Agua e Esgoto.

Art. 56. Além das atribuicbes especificas de cada
Gerente, definidas nesta Lei, compete aos Gerentes:
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I - orientar e dirigir os trabalhos pertinentes a sua
area de atuacdo;

IT - aperfeigoar os servigos sob sua responsabilidade,
visando racionalizar métodos de trabalho e agilizar o atendimento ao publico;

III - distribuir os servigos, preparar e apresentar ao
superior imediato, o programa de trabalho e o relatério de atividades da unidade que dirige;

IV - despachar diretamente com o seu superior;

V - elaborar estudos e pareceres em requerimentos e
despachos sobre assuntos de sua competéncia;

VI - designar os locais de trabalho e dispor sobre a
movimentacdo interna e externa do pessoal de sua unidade;

VII - avaliar periodicamente o desempenho em
servico do pessoal sob sua responsabilidade, em colaboragdo com a Comissdo de Avaliagdo de Estagio
Probatorio e Geréncia de Gestao de Pessoas;

VIII - coordenar a administracao de pessoal
contemplanto todas as suas esferas, incluindo o gerenciamento do quadro de servidores, aprovacao de
escala de férias, pedidos de licenga, abono e de prestagao de servigos extraordinarios;

IX - fazer cumprir o horario de trabalho e apurar as
irregularidades praticadas pelos servidores;

X - atender ou mandar atender, durante o
expediente, as pessoas que o procurarem para tratar de assuntos de servico;

XI - providenciar e controlar os materiais
permanentes e de consumo necessarios as atividades da unidade;

XII - arquivar e controlar o0s processos e
documentos, informando e fazendo informar aos interessados sobre seu andamento;

XIII - fazer cumprir o Regimento Interno, as
instrugdes para execucao dos servigos e as normas de segurancga do trabalho;

X1V - dirigir os veiculos oficiais da Autarquia;

XV - executar outras atividades correlatas ou que |lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES ESPECIFICAS DOS TITULARES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO

Secao I
Do Presidente do SAAE
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Art. 57. Compete ao Presidente, nos termos da Lei
n.0 1.761, de 21 de setembro de 1976, que dispOe sobre a criagdao do SAAE:

I - praticar todos os atos necessarios ao bom
desempenho dos objetivos atribuidos ao SAAE;

IT - presidir as reunides
do Conselho de Administragao;

III - elaborar o Regulamento da Autarquia a ser
aprovado pelo Poder Executivo;

IV - elaborar o Regimento Interno;

V - submeter a apreciacdo do Conselho de
Administragao o Plano Diretor e suas revisdes anuais;

VI - elaborar a proposta orcamentaria anual do
SAAE;

VII - propor tarifas, ndao permitidas as que sejam
deficitarias;

VIII - representar a Autarquia ativa e passivamente,
em Juizo e fora dele.
Secgao 11
Dos demais titulares dos cargos de provimento em comissao
Art. 58. Ao Diretor Geral compete:
I - planejar, supervisionar, coordenar, administrar e
fazer executar a programacdo dos servicos de interesse do SAAE a sua area dentro dos prazos

previstos;

II - prestar assisténcia técnica, especifica e
especializada, ao Presidente do SAAE e demais autoridades;

III - coordenar as atividades das Diretorias;
IV - coordenar a gestdo ordindria da companhia,
incluindo a implementacao das diretrizes e o cumprimento das deliberagdes tomadas pela Assembleia

Geral e pelo Conselho de Administracdo;

V - expedir atos e resolugbes necessarios para as
deliberacOes da Diretoria ou que delas decorram;

VI - prestar apoio e fornecer subsidios ao Presidente
no planejamento e programacao de agdes visando o desenvolvimento do SAAE;
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VII - auxiliar a instituicdo na implementacdo de
programa de auditoria e gestdo de qualidade total;

VIII - auxiliar na implantacdo de um sistema de
informacgdes gerenciais visando orientar as decisdes do Presidente e do Conselho de Administracao;

IX - coordenar o levantamento de dados técnicos
para elaboracao dos planos anual e plurianual de investimentos, e do orcamento anual;

X - elaborar estudos, pesquisas e pareceres sobre
questdes que lhe forem apresentadas pelo Presidente;

XI - levantar subsidios para os relatorios de
prestacao de contas anual do SAAE;

XII - auxiliar e fornecer informagdes e subsidios a
Presidéncia e aos departamentos do SAAE na elaboracdo de projetos de financiamento de obras e
ampliacdo de servicos;

XIII - acompanhar e zelar pela consecugao de todas
as atividades e objetivos definidos e englobados pelas competéncias da Diretoria sob sua

responsabilidade;

XIV - desempenhar as atribuicbes comuns aos
Diretores previstas nesta Lei;

XV - outras atividades correlatas ou que lhe venham
a ser atribuidas pelo Presidente.

Art. 59. Ao Assessor Técnico compete:

I - assessorar diretamente o Presidente e os
Diretores, representando-os em compromisso quando determinado;

II - pesquisar, analisar, planejar e propor a
implantagdo de servigos de interesse da Autarquia;

III - prestar assessoria técnica, especifica e
especializada, aos seus superiores hierarquicos e demais autoridades;

IV - assistir, sob coordenagao do Presidente ou
Diretor Geral, a Autarquia quanto aos aspectos técnicos, elaboracdo de pareceres e de respostas aos

oficios emanados de autoridades, despachos de expediente e demais tarefas determinadas;

V - executar outras atividades correlatas ou que
venham a ser atribuidas pelos seus superiores;

Art. 60. Ao Assessor Comunitario compete:

I - representar o Presidente junto as comunidades
locais, visando a coleta de informagdes que auxiliem no funcionamento eficiente da Autarquia;
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IT - guardar consonancia com o plano de gestdao do
Presidente;

III - realizar a interface entre o Presidente e os
servidores da unidade para a qual for designado;

IV - pesquisar, analisar, planejar e propor a
implantagdo de servigos de interesse da Autarquia;

V - prestar assisténcia técnica, especifica e
especializada, aos seus superiores e demais autoridades;

VI - levantar e analisar informagdes provenientes das
regides e das varias areas de atuacdo da autarquia, com a finalidade de aprimorar os servicos;

VII - encaminhar as Diretorias e Geréncias as
demandas das regides;

VIII - acompanhar o cronograma das obras e do
atendimento das solicitacOes das regides;

IX - estabelecer relacionamento com as entidades da
sociedade civil e com as areas da Administracdo Direta e Indireta;

X - esclarecer e conscientizar a populacdo quanto aos
mecanismos de participacdo e de atendimento as suas demandas;

XI - executar outras atividades correlatas ou que
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 61. Ao Assessor de Comunicagao
compete:

I - programar, organizar e gerenciar os trabalhos de
divulgacdo de fatos e noticias técnicas sobre o SAAE e de seu interesse;

IT - elaborar material informativo sobre as atividades
realizadas pela Autarquia para sua publicacdo e divulgacdo;

III - acompanhar e avaliar o noticidrio da imprensa
elaborar resenhas e andlises do material divulgado;

IV - organizar o arquivo de fotografias e noticias
técnicas de interesse do SAAE e facilitar sua consulta aos 6rgdos interessados da Autarquia;

V - coordenar o recebimento e a preparagdo para a
publicacao de avisos, editais, comunicacdes e atos do SAAE;

VI - representar socialmente o SAAE, quando
devidamente autorizado pelo Diretor Geral ou Presidente;
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VII - manter o registro de nome, endereco e telefone
das autoridades municipais e de outras esferas de Governo;

VIII - mediar as relagdes existentes entre o SAAE e o
publico em geral;

IX - promover o recebimento de sugestbes e
reclamagodes, fazendo divulgar a colaboragdo do publico que tenha sido adotada pelo SAAE;

X - produzir, acompanhar e atualizar o site da
Autarquia;

XI - executar outras atividades correlatas ou que |lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 62, Ao Procurador Chefe compete,
cumulativamente com o exercicio das atribuicdes préprias do seu cargo de origem:

I - orientar os servidores da Procuradoria Juridica do
SAAE Jacarei;

IT - desempenhar suas atividades reportando-se ao
Presidente;

IIT - assistir o Presidente no controle interno da
constitucionalidade e legalidade dos atos da Administragao da Autarquia;

IV - uniformizar os entendimentos juridicos da
Autarquia, prevenindo e dirimindo as controvérsias, a fim de garantir a correta aplicagéo das leis;

V - assessorar o0 Presidente em assuntos que
envolvam questdes juridicas;

VI - subsidiar o preparo de minutas, atos
administrativos, proposicdes a serem despachados ou assinados pelo Presidente e demais documentos
de sua competéncia;

VII - dar suporte ao Presidente na tomada de
decisOes acerca das licitacoes;

VIII - supervisionar, coordenar e definir a orientagao
geral e estratégica a ser observada pela Procuradoria e demais unidades que a integram, no que tange
as suas atribuicdes especificas e programas de atuagao;

IX - aprovar pareceres e entendimentos adotados em
ambito administrativo;

X - acompanhar e prestar informagdes nos processos
junto ao Tribunal de Contas, quando determinado pela Presidéncia;

XI - coordenar as questoOes relativas aos precatorios
judiciais e requisicoes de pequeno valor expedidas em face da Autarquia;
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XII - recomendar a edicdo de atos normativos nos
assuntos de interesse da Administracdo Publica Municipal que demandem uniformizacdo de orientacao;

XIII - manter o Presidente informado acerca de atos
ou providéncias que devam ser adotadas em virtude de lei ou decisdo judicial;

XIV - manifestar-se:
a) em pesquisas e estudos necessarios a definicdo da
titularidade de dominio do patrimonio imobilidrio, inclusive incidentais, quando houver questdo

relevante sobre a qual ndo exista entendimento juridico consolidado;

b) sobre relatérios acerca de permissdo, concessdo
administrativa de uso e desafetacdo de bens imoveis da Autarquia;

c) em processos de desapropriacdo e serviddes
administrativas de interesse da Autarquia;

d) nas consultas formuladas pelas Secretarias
Municipais.

XV - participar de reunides junto as autoridades,
quando designado;

XVI - executar outras atividades correlatas que lhe
forem atribuidas pelo Presidente.

Art. 63. Ao Diretor Administrativo compete:

I - planejar, supervisionar, coordenar, administrar, e
fazer executar a programacao dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

I - prestar assisténcia e suporte ao Presidente e as
demais estruturas da Autarquia;

III - encarregar-se dos assuntos referentes a
administracdo da Autarquia;

IV - acompanhar e zelar pela consecucdo de todas as
atividades e objetivos definidos e englobados pelas competéncias da Diretoria sob sua
responsabilidade;

V - desempenhar as atribuicbes comuns aos
Diretores previstas nesta Lei e executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas por seus
superiores.

Art. 64. Ao Gerente de Gestdo de Pessoas compete:

I - garantir a aplicacdo das leis e dos
regulamentos referente a gestdo de pessoal;
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IT - estudar e discutir, com os érgaos interessados, a
proposta orcamentaria do SAAE na parte referente a recursos humanos;

ITI - dirigir e orientar as atividades de recrutamento
e selecdo de pessoal;

IV - coordenar o levantamento de necessidades de
treinamento da Autarquia e elaborar, propor e administrar programas de capacitacdo e
aperfeicoamento;

V - providenciar e orientar, anualmente, a realizagao
de levantamentos para o Plano de Lotacdo do SAAE;

VI - coordenar e supervisionar as atividades de
selecdo, registro e controle funcionais, pagamento, classificacdo de cargos, direitos, deveres e
responsabilidades dos servidores do SAAE, treinamento e demais tarefas relativas a administracdo de
pessoal;

VII - controlar o plano de classificacdo de cargos,
providenciando todas as medidas necessarias a sua correta aplicacdo;

VIII - providenciar, junto aos 6rgaos competentes, a
inspecdao médica para admissao, licenca, aposentadoria e outros fins legais dos servidores dos SAAE;

IX - assinar atestados, declaracbes e certiddoes de
tempo de servigo dos servidores;

X - providenciar a concessdao, nos termos da
legislagdo vigente, de licenca aos servidores, de salario familia e de adicionais por tempo de servigo;

XI - providenciar a transmissao de informagdes
legais a Previdéncia Social;

XII - providenciar a transmissdao de informacgdes
pertinentes ao RH por meio do sistema AUDESP do Tribunal de Contas;

XIII - promover atendimento social aos servidores;

XIV - promover a realizagdo de campanhas
educativas;

XV - elaborar e implementar Politicas de Seguranga e
Medicina do Trabalho e qualidade de vida social;

XVI - acompanhar as pericias de acidentes de
trabalho e sugerir medidas corretivas;

XVII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 65. Ao Gerente de Licitacdes e Compras
compete:
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I - promover o controle dos processos licitatérios em
andamento, elaborando quadros demonstrativos dos mesmos;

II - encaminhar para assinatura os editais de
licitagcdo, nas diferentes modalidades, bem como providenciar a sua publicagdo nos 6rgaos de imprensa
competente;

III - redigir os editais relativos as licitagdes, em suas
diferentes modalidades;

IV - elaborar contratos de obras, servicos ou
fornecimento de material;

V - revisar textos remetidos para publicagdo e
outros;

VI - atender licitantes e funcionarios das Diretorias,
informando situagdes dos processos;

VII - apoiar a Comissdao de Licitagdo desde a
publicacdo, afixacdo do edital ou afixacdo de aviso de abertura de licitacdes até a homologacao do
procedimento licitatorio;

VIII - receber solicitagcdo, encaminhar a Comissdo
especifica e supervisionar a organizacdo do cadastro de fornecedores - CRC;

IX - zelar pela conservacdao dos equipamentos sob
sua responsabilidade;

X - gerenciar os procedimentos utilizados e garantir
a compra dos materiais e servicos de acordo com as requisicdes e respectivas especificacoes;

XI - elaborar e supervisionar o processo de
inexigibilidade e dispensa de licitacdes de bens e servicos;

XII - efetuar pedido de reserva orcamentdria e
consolidar a programacao de compras para todo o SAAE;

XIII - organizar e manter atualizado o cadastro de
fornecedores e de pregos;

XIV - promover a organizacdao do catadlogo de
materiais da Autarquia;

XV - desenvolver agdes visando a padronizagdo e a
especificacao de materiais e a realizagdo de estudos de mercados;

XVI - propiciar a Comissdao Permanente de Licitagao
auxilio nas tarefas de abertura e analise das propostas;
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XVII - solicitar o parecer técnico dos orgdos
competentes quando se tratar da aquisicdo de materiais e equipamentos especializados;

XVIII - manter intercambio de informagdes com a
Geréncia de Logistica e as areas pertinentes, visando orientar a programacao de compras;

XIX - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 66. Ao Gerente de Contratos e Convénios
compete:

I - promover o controle da execucdo dos contratos e
convénios firmados pelo SAAE;

II - orientar aos 6rgdos competentes execugdo de
Contratos e Atas de Registro de pregos quanto as obrigagbes do SAAE, as exigéncias e ao processo de
fiscalizacao;

ITI - promover o cumprimento da legislagdo em vigor
e instrugdes do Tribunal de Contas do Estado;

IV - controlar os prazos e execugao dos contratos e
convénios firmados pelo SAAE;

V - analisar a possibilidade, juntamente com a
Procuradoria Juridica, de aditamentos e prorrogacbes de prazos dos contratos e convénios mediante
solicitacdo e interesse das Diretorias;

VI - notificar as empresas quando nao houver correto
cumprimento dos contratos, parcerias e convénios;

VII - acompanhar em articulagdo com as DivisOes de
Compras e de Licitagbes, os processos de contratacdo de aquisicao de materiais ou servigos, desde a
assinatura do contrato até o cumprimento e liquidacdo dos contratos;

VIII - manter-se informado sobre o conteldo dos
contratos, parcerias e convénios e orientar os setores competentes quanto a execucao e fiscalizacdo;

IX - verificar a liquidacdo da despesa, examinar,
instruir e conferir as solicitagdes de pagamento, mantendo o Diretor informado sobre qualquer

irregularidade ou falha;

X - zelar pela conservacao dos equipamentos sob sua
responsabilidade;

XI - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 67. Ao Gerente de Bens Mdveis e Documentos
compete:
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I - coordenar, orientar e supervisionar as atividades
de registro, tombamento e controle do uso dos bens patrimoniais, inclusive imobilidrios do SAAE;

II - promover e acompanhar a execucao das
atividades de recolhimento e alienagdao dos bens patrimoniais inserviveis do SAAE;

ITI - providenciar a organizacao e a manutengao, em
forma atualizada, dos registros, escrituras e controles do patrimonio do SAAE;

IV - guardar e gerenciar a documentacdao do SAAE
em conformidade com a Tabela de Temporalidade;

V - orientar o tombamento, a classificacdo e a
numeracdo do material permanente;

VI - determinar e coordenar a realizacdo do
inventario dos bens patrimoniais do SAAE;

VII - providenciar seguro dos préprios publicos,
veiculos e respectivos licenciamentos;

VIII - orientar e supervisionar as atividades de
conservacao de prédios, moveis, instalagdes, maquinas de escritorio e equipamentos leves do SAAE;

IX - coordenar, orientar e controlar os trabalhos de
limpeza, zeladoria, copa, cozinha, portaria, seguranca patrimonial e sistemas de comunicacdao e demais
servicos gerais do SAAE;

X - providenciar inventario anual do patrimonio e
articular-se com a Gerencia de Contabilidade visando a regularidade da avaliagdo e registro contabil dos
bens;

XI - promover a organizacdo e manutencdo do
arquivo de documentos administrativos encerrados;

XII - gerenciar os contratos e compromissos do SAAE
relativos a seguranca contra incéndio;

XIII - acompanhar, fiscalizar e gerenciar os
pagamentos de multa de transito, inclusive providenciando o encaminhamento para a Geréncia de
Gestdo de Pessoas quando necessario a cobranga regressiva em face do servidor;

XIV - providenciar a identificacgdo do condutor
perante os érgaos competentes, em caso de multa de transito, e orientar o servidor sobre a
responsabilidade pelo pagamento da multa e assuncdo dos pontos correspondentes as infragGes de
transito que venha a cometer;

XV - quando for cabivel recurso por parte da
Autarquia e excluindo-se os recursos em nome de servidor; elaborar os recursos de multa instruindo
com a documentagdo necessaria,

XVI - desenvolver e manter sistema de controle de
manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos e equipamentos, garantindo o bom funcionamento dos
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mesmos;

XVII - garantir a gestdao do uso compartilhado dos
veiculos;

XVIII - providenciar e gerir, quando o caso, seguro
dos veiculos da frota da Autarquia;

XIX - coordenar com as demais unidades a utilizagao
dos servigos dos motoristas administrativa e operacionalmente;

XX - estudar e pesquisar novos métodos e
tecnologias aplicadas as atividades da unidade, visando melhoria do desempenho e da qualidade dos
servicos e da reducgdo de custos;

XXI - promover sistematica de treinamento visando
seguranca, qualidade e produtividade;

XXII - pesquisar novos métodos e equipamentos
visando a melhoria continua dos processos, reducdo de custos e bem estar dos servidores;

XXIII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 68. Ao Gerente de Tecnologia da Informacdo
compete:

I - prover e gerenciar servigos referentes a
Tecnologia da Informacao no SAAE;

II - prover e acompanhar projetos de redes de
comunicacao de dados e voz executados por terceiros;

IIT - definir rotinas de codpias e recuperacgdo,
segurancga e privacidade de dados;

IV - coordenar, implantar e manter a infraestrutura e
equipamentos de Tecnologia da Informagao aos diversos setores do SAAE, avaliando viabilidade técnica
e econémica, bem como estabelecer um programa de trabalho para as areas;

V - manter em funcionamento os sistemas
implantados e os equipamentos instalados, garantindo a qualidade do atendimento aos diversos
usuarios;

VI - responsabilizar-se pela selecao de equipamentos
do SAAE, analise dos sistemas, programas, controle e operacdao de dados;

VII - dar apoio técnico aos usuarios dos sistemas

informatizados da Autarquia, na elaboracdo das novas rotinas, customizagdo de relatérios, ajuste de
parametros e treinamento;
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VIII - apoiar e estimular a inovacdo e o uso das
Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo - TIC nas diversas areas do SAAE, propondo a adogdo de
ferramentas tecnoldgicas para a modernizacdo da gestdo;

IX - elaborar pareceres técnicos e especificacbes
pertinentes a area;

X - propor e implementar politicas de uso dos
recursos de tecnologia de informagao disponibilizados;

XI - zelar pela manutengao do sigilo das informagoes
e sistemas;

XII - executar outras atividades correlatas ou que |lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 69. Ao Gerente de Logistica compete:

I - coordenar, orientar e controlar as atividades de
aquisicao, guarda e distribuicdo de material permanente e de consumo do SAAE;

II - promover e coordenar a organizacao das
atividades de recebimento, conferéncia, registro, armazenamento, distribuicdo e controle dos materiais
utilizados pelo SAAE;

III - administrar o almoxarifado, estabelecendo a
interface entre a coordenacado e a Diretoria solicitante;

IV - acompanhar em articulagdo com as Geréncias de
Compras e de Licitacdes, os processos de contratagdao de aquisicdo de materiais ou servigos, desde a
assinatura do contrato até o cumprimento e liquidacdo dos contratos;

V - providenciar inventario, pelo menos anual, do
estoque de material;

VI - orientar a padronizacdao e especificacdo de
materiais, visando sua uniformizacao;

VII - homologar produtos ou materiais, realizar a sua
inclusdo no catalogo e a inscricdo dos fornecedores no cadastro respectivo;

VIII - solicitar parecer técnico nos processos de
aquisicdo de materiais e equipamentos especializados;

IX - garantir que os materiais adquiridos sejam
recebidos segundo especificagdes contratuais e técnicas;

X - supervisionar a guarda e a conservagao do
estoque de material de consumo, estabelecendo normas e controles de classificagdo e registro;

XI - estabelecer normas para distribuicdo de
material, instituindo controles sobre o consumo, por espécie e por unidade, para efeito de previsdo e
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controle de custos;
XII - definir os pontos de ressuprimentos;

XIII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 70. Ao Diretor Financeiro compete:

I - montar o processo e a prestacdo de contas junto
ao 6rgdo competente;

II - administrar e supervisionar 0s recursos
financeiros da Autarquia, garantir o equilibrio de caixa, prever despesas e manter o fluxo de pagamento
sempre atualizado;

III - efetuar pagamentos de despesas e a
contabilidade dos recursos extraorgamentarios;

IV - administrar a aplicacao dos recursos financeiros,
visando manter as melhores condicdes de mercado;

V - propor normas e promover estudos para o
aprimoramento do Sistema de Administracdo Financeira, Contabilidade e Auditoria;

VI - fornecer relatérios contabeis, mantendo os
registros contabeis sempre atualizados;

VII - elaborar as pecas pertinentes ao Plano
Plurianual, a Lei de Diretrizes Orgamentaria e a Lei de Orgamento Anual;

VIII - acompanhar e zelar pela consecugao de todas
as atividades e objetivos definidos e englobados pelas competéncias da Diretoria sob sua
responsabilidade;

IX - desempenhar as atribuicbes comuns aos
Diretores previstas nesta Lei e executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas
pelo Presidente.

Art. 71. Ao Gerente da Tesouraria compete:

I - receber as importancias devidas ao SAAE;

II - processar o pagamento da despesa de acordo
com as disponibilidades de numerario, o cronograma de desembolso e as instrugdes recebidas da

Diretoria Financeira;

III - guardar e conservar os valores do SAAE ou ao
mesmo caucionados por terceiros, devolvendo-os quando devidamente autorizado;

IV - elaborar e manter atualizada a programacao
financeira, apresentando-a a apreciacao da Diretoria;

http://legislacao.jacarei.sp.gov.br:85/jacarei/images/leis/html/L61532017.html 45/66



15/12/2017 DECRETO N° 6153, DE 21/09/2017

V - administrar a aplicacdo de recursos financeiros,
mantendo as melhores condicdes de mercado;

VI - gerar relatdrios financeiros gerenciais e legais;

VII - atender e adequar todas as exigéncias do
Tribunal de Contas (AUDESP);

VIII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 72. Ao Gerente de Controladoria compete:
I - analisar contratos em andamento;

IT - elaborar estudos especiais para atendimento de

reunidao;

III - elaborar estudos econ6micos diversos;

IV - analisar e controlar adiantamentos;

V - elaborar relatérios de acompanhamento de horas
extras;

VI - apoiar a elaboragao das pegas orcamentarias;

VII - monitorar os custos da administracao,
subsidiando decis6es no ambito de outras atividades afetas;

VIII - atestar a regularidade da tomada de contas
(despesa, recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados);

IX - atender e promover a adequacdo conforme
todas as exigéncias do Tribunal de Contas (AUDESP);

X - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 73. Ao Gerente da Contabilidade compete:

I - fazer escriturar, sintética e analiticamente, os
lancamentos relativos as operagfes contabeis, para demonstrar a receita e a despesa;

II - assinar mapas, resumaos, quadros
demonstrativos e outras apuragdes contabeis;

III - organizar e apresentar, nos prazos legais e nos

periodos determinados, o balanco geral, os balancetes mensais, diadrios e outros documentos de
apuracdo contabeis;
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IV - fazer registrar o empenho das despesas
previamente autorizadas, articulando-se com os 0Orgdos encarregados de compras, pagamento de
pessoal e contratacao de servigos;

V - promover o exame e a conferéncia dos processos
de pagamento, tomando as providéncias cabiveis quando se verificarem falhas ou irregularidades;

VI - aprovar as contas dos responsaveis e comunicar
a existéncia de qualquer diferenca nas prestacdes de contas;

VII - verificar a liquidacdo da despesa e a
conferéncia de todos os elementos dos processos de pagamentos;

VIII - garantir o cumprimento das obrigacdes fiscais;

IX - atender e adequar todas as exigéncias do
Tribunal de Contas (AUDESP) elaborando relatoérios pertinentes;

X - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 74. Ao Diretor Comercial compete:

I - planejar, supervisionar, coordenar, administrar, e
fazer executar a programacao dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

IT - prestar assisténcia e suporte ao Presidente e as
demais estruturas da Autarquia;

III - responder pelas atividades e politicas comerciais
da Autarquia;

IV - avaliar resultados, acompanhar indicadores de
desempenho e desenvolver plano de negdcios visando o cumprimento de metas;

V - acompanhar e zelar pela consecucao de todas as
atividades e objetivos definidos e englobados pelas competéncias da Diretoria sob sua
responsabilidade;

VI - desempenhar as atribuicdes comuns aos
Diretores previstas nesta Lei e executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas por seus
superiores.

Art. 75. Ao Gerente de Atendimento compete:

I - organizar o sistema de atendimento ao publico;

IT - tomar conhecimento das reclamacdes, sugestdes

e solicitagbes dos usuarios relacionadas aos servicos prestados pelo SAAE, opinando para rapida e
eficaz solucao dos problemas;

http://legislacao.jacarei.sp.gov.br:85/jacarei/images/leis/html/L61532017.html 47/66



15/12/2017 DECRETO N° 6153, DE 21/09/2017

III - promover e supervisionar a organizacdo e
manutencdo atualizada do cadastro de usuarios e contribuintes dos servigos do SAAE;

IV - acompanhar, apoiar e integrar as atividades de
arrecadacdo, leitura, fiscalizacdo, corte e religacao e troca de hidrometro, divida ativa e atendimento ao
usuario;

V - articular-se com as unidades técnico - operativas
do SAAE, visando a complementariedade de acgbes, a troca de informagdes e outras providéncias
necessarias ao andamento dos trabalhos;

VI - responsabilizar-se pela operacao e manutencao
do sistema de informacbGes comerciais a cargo da Geréncia;

VII - coordenar os atendimentos aos usuarios, pelos
diferentes canais de comunicacdo disponibilizados pela Autarquia;

VIII - manter junto as Diretorias envolvidas sistema
sobre as manobras e faltas d’agua, sistema eficiente de informagGes padronizadas/técnicas pelo
telefone 0800 e demais canais de comunicagao;

IX - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 76. Ao Gerente de Andlise e Avaliacdo de
Consumo compete:

I - articular-se com as unidades técnico-operacionais
do SAAE, visando a complementariedade de acgbes, a troca de informagdes e outras providéncias
necessarias ao andamento dos trabalhos;

II - orientar os servidores quanto as respostas
técnicas e/ou elaborar respostas adequadas a serem fornecidas aos usuarios, nos diversos processos
direcionados a Diretoria Comercial;

III - promover e orientar a classificacdo dos locais
meétricos;

IV - coordenar os servigos de pesquisa de vazamento
interno e afericdo de hidrémetros;

V - desenvolver organizacdo e métodos quanto aos
procedimentos envolvendo as geréncias pertencentes a Diretoria Comercial;

VI - organizar e supervisionar junto a Diretoria,
estudos para alteracdo de tarifas e taxas pertencentes a Autarquia;

VII - acompanhar e controlar os servicos de
medigles junto a empreiteiras contratadas;

VIII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pelos seus superiores.
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Art. 77. Ao Gerente Técnico de Perdas compete:

I - desenvolver e manter sistema de controle e
eliminagdo de perdas fisicas de agua nas redes, através de anadlise de macro e micro medicao,
pitometria, geofonamento, sondagens e outras técnicas;

IT - desenvolver estudos e tecnologias de hidraulica,
controle de perdas, otimizacdo de equipamentos hidraulicos e de condicionantes operacionais do
sistema de tratamento e abastecimento de dgua e de coleta de esgotos;

III - acompanhar e controlar o desempenho dos
membros de sua equipe de acordo com os resultados obtidos pela Divisao;

IV - elaborar e manter os procedimentos para
detectar perdas fisicas, ndo fisicas e de apoio;

V - monitorar o sistema de macromedicdo (vazao,
volume, pressdo, nivel e pardmetros hidraulicos) de agua e gerenciar os sistemas de macro e
micromedicdo, elaborando diretrizes padrao de instalacao do sistema de medicao de consumo;

VI - executar pesquisas de vazamentos ndo visiveis
na infraestrutura (redes, ramais, reservatorios e outros) de agua;

VII - participar dos trabalhos para reducdo de
consumo de energia elétrica;

VIII - implantar dispositivos para garantia
metroldgica e de seguranca contra fraudes;

IX - especificar, dimensionar, ensaiar, receber,

instalar e monitorar o desempenho dos processos e equipamentos para eliminagao de perdas;

X - definir equipamento de medicao adequado ao
perfil de consumo para cada ligacao;

XI - realizar calibragdo, manutencao, adequacao,
validacao e divulgacdo dos dados;

XII - pesquisar, testar, propor e auxiliar na
elaboragdo de especificacbes técnicas para aquisicdo de equipamentos e pecgas visando o combate a
perdas de agua;

XIII - efetuar a instalacdo de hidrémetros em fontes
alternativas de abastecimento de agua, para cobranga de esgoto;

XIV - avaliar, orientar e fiscalizar a instalacdo de
medidores de esgoto em ramais de clientes potenciais;

XV - utilizar e manter atualizado o laboratério de
hidrometria (fixos e modveis) em conformidade com a Regulamentacdo Técnica Metroldgica vigente,
visando a Acreditacao junto ao INMETRO;
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XVI - desenvolver e manter um programa de
eliminacdo de perdas de faturamento através de localizacdo, cadastramento e regularizacdo de ligacao
clandestina;

XVII - fiscalizar as instalagbes prediais de agua e
esgoto dos usuarios, quanto ao cumprimento das normais técnicas e regulamentos pertinentes;

XVIII - elaborar e gerir o programa de substituicdo
de hidrometros das ligacGes prediais;

XIX - coordenar as trocas de hidrometros;

XX - manter e controlar os arquivos dos projetos de
responsabilidade desta geréncia;

XXI - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 78. Ao Diretor Técnico de Planejamento e
Obras compete:

I - planejar, supervisionar, coordenar, administrar e
fazer executar a programacao dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

I - prestar assisténcia e suporte ao Presidente e as
demais estruturas da Autarquia;

III - elaborar, coordenar e implementar planos e
programas de desenvolvimento urbano municipal referentes ao tratamento de agua e esgoto;

IV - acompanhar e zelar pela consecucgdo de todas as
atividades e objetivos definidos e englobados pelas competéncias da Diretoria sob sua
responsabilidade;

V - desempenhar as atribuicdes comuns aos
Diretores previstas nesta Lei e executar outras atividades correlatas ou que Ihe venham a ser atribuidas
pelos seus superiores.

Art. 79. Ao Gerente Técnico de Planejamento
compete:

I - gerenciar e exercer a responsabilidade técnica
pelos trabalhos de elaboracdo e atualizagdo do Plano Diretor de Agua e Esgoto do Municipio de Jacarei;

II - gerenciar, regular, planejar e fiscalizar o Plano
Municipal de Saneamento Basico nos termos da Lei Federal;

III - elaborar e gerenciar as diretrizes de implantagao

de novos empreendimentos e loteamentos bem como a aprovacao dos projetos observando o Plano
Diretor Municipal de Jacarei;
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IV - programar e supervisionar estudos e pesquisas
de natureza experimental no ambito das atividades fins do SAAE, propondo a adocdo de tecnologias
inovadoras, positivas e viaveis de execucdo;

V - realizar estudos e pesquisas sobre planejamento,
administracdo de sistemas de infraestrutura;

VI - coordenar e orientar estudos sobre as
caracteristicas e condicdes hidroldgicas da regido;

VII - propor a substituicdo ou revisdo de
mecanismos, métodos e instrumentos de trabalho que possam resultar em redugdo de custos, elevacdo
da qualidade dos produtos oferecidos e melhora das relagdes com os usuarios dos servicos;

VIII - programar e orientar a execugdo das
atividades de pesquisa, tratamento, arquivamento e publicacdo dos documentos técnicos relacionados
ao planejamento e a administracdo dos trabalhos do SAAE;

IX - participar da formulagdo de programas e
projetos que visem ampliar a atuacao do SAAE;

X - elaborar mapas, quadros, graficos e
demonstrativos para controle das atividades programadas;

XI - fornecer subsidios e elementos técnicos de
interesse para o planejamento, controle e avaliacdo das agdes do SAAE;

XII - propor projetos para expansao e ou melhoria
dos sistemas implantados previstos nos Planos Diretores de Agua e Esgoto do Municipio de Jacarei e no
Plano de Saneamento;

XIII - desenvolver e propor mudangas e melhorias,
padronizagdo e manuais relativos aos trabalhos desenvolvidos na geréncia e coordenar junto ao Diretor

os trabalhos com as demais geréncias;

XIV - analisar e viabilizar, observando o Plano Diretor
Municipal, as propostas da Geréncia Técnica de Perdas;

XV - gerenciar, analisar e aprovar projetos
contratados para a obtencgdo ou aplicacdo de recursos externos;

XVI - emitir pareceres técnicos solicitados pela
Diretoria;

XVII - manter e controlar os arquivos dos projetos de
responsabilidade desta Geréncia;

XVIII - executar outras atividades correlatas ou que
Ihe venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 80. Ao Gerente Técnico de Obras compete:
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I - programar, coordenar, acompanhar e
supervisionar as obras e servigos executados diretamente ou por terceiros, quanto a qualidade e aos
prazos de realizagao;

IT - identificar necessidades de adequacao,
alteracdes das obras em execucao e propor medidas corretivas pertinentes;

ITI - instruir os processos de medicao e pagamento
relativos aos servicos e obras contratados a terceiros, responsabilizando-se pela qualidade técnica e
recebimento final das obras;

IV - programar a alocacao de recursos humanos e
materiais necessarios a consecucao das obras sob a responsabilidade da Geréncia;

V - fiscalizar a execucao dos projetos aprovados de
loteamentos e empreendimentos aprovados pela Geréncia Técnica de Projetos;

VI - fiscalizar e aprovar as instalacdes prediais de
acordo com as normativas do SAAE para ligagOes de agua e esgoto, inclusive fossas;

VII - emitir pareceres técnicos solicitados pela
Diretoria;

VIII - manter e controlar os arquivos dos projetos de
responsabilidade desta Geréncia;

IX - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 81. Ao Gerente Técnico de Projetos compete:

I - exercer a responsabilidade técnica pelos projetos
de engenharia e respectivos calculos realizados no Geréncia;

IT - programar e coordenar a elaboracdo de projetos
de engenharia e saneamento relativos a construgdo, conservagao e manutengdo de instalagdes e dos
sistemas necessarios a prestacdo de servicos do SAAE;

III - adequar e coordenar a elaboragcao de projetos
de adequacdo dos sistemas existentes de agua e esgoto;

IV - emitir pareceres técnicos e analise de projetos
de obras no tocante ao sistema de abastecimento de agua e coleta de esgoto;

V - coordenar a execugdao de levantamentos
topograficos, sondagens e outras atividades de pesquisas técnicas necessarias a execugao de projetos;

VI - promover a elaboracao de planilhas, desenhos,

mapas, plantas, orgamentos, demais especificagdes técnicas e elementos necessarios ao processo de
licitagdo para contratacdao de obras do SAAE;
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VII - acompanhar e controlar o cronograma de
execucao dos projetos com indicadores de produtividade dos mesmos;

VIII - analisar e aprovar projetos hidrossanitarios
submetidos a consideragao do SAAE;

IX - analisar e aprovar projetos das diretrizes de
loteamentos e empreendimentos emitidos pela Geréncia Técnica de Planejamento;

X - identificar necessidades de realizacdo de obras a
cargo da Geréncia, bem como propor as medidas corretivas pertinentes;

XI - manter e controlar os arquivos dos projetos de
responsabilidade desta Geréncia;

XII - executar outras atividades correlatas ou que |lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 82. Ao Gerente Técnico de Captacdo de
Recursos compete:

I - acompanhar a execugdo dos planos, programas,
projetos, orcamento, avaliando resultados, assim como propor politicas e diretrizes de modernizagao

institucional;

II - articular as acbes de planejamento a nivel
municipal;

III - captar recursos para viabilizar planos e
programas;

IV - assegurar aplicacdo de critérios técnicos na
definicdo de prioridades da Autarquia;

V - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 83. Ao Diretor Técnico de Tratamento de Agua
e Esgoto compete:

I - planejar, supervisionar, coordenar, administrar e
fazer executar a programacao dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

II - prestar assisténcia e suporte ao Presidente e as
demais estruturas da Autarquia;

III - levantar dados técnicos e gerenciar trabalhos
visando melhor eficiéncia dos servigos prestados ao Municipio;

IV - gerenciar o sistema de tratamento de agua e
esgoto;
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V - criar e coordenar metodologias de trabalho
aliadas ao levantamento de dados técnicos de sua area que permitam promover a eficiéncia dos
servicos prestados ao Municipio;

VI - planejar, coordenar e manter o controle das
atividades de sua area sempre buscando a modernizagdao do sistema de trabalho;

VII - orientar e acompanhar a elaboracdo e
implantacdo de normas, métodos e rotinas, estabelecendo relatérios gerenciais e indicadores para
demonstrar o desempenho de sua area, de acordo com as metas estabelecidas;

VIII - acompanhar e zelar pela consecugao de todas
as atividades e objetivos definidos e englobados pelas competéncias da Diretoria;

IX - desempenhar as atribuicbes comuns aos
Diretores previstas nesta Lei e executar outras atividades correlatas ou que lhe venham a ser atribuidas

pelos seus superiores.

Art. 84. Ao Gerente Técnico de Tratamento de Agua
compete:

I - administrar, coordenar, acompanhar e orientar as
operacgoes de captagdao, bombeamento e tratamento de agua;

IT - programar as atividades de operacao e uso dos
equipamentos e instalacdes dos servigos de produgao e tratamento de agua;

III - estabelecer o controle dos volumes de agua
captada, tratada, armazenada e distribuida;

IV - administrar de forma integrada as operacgdes de
captacdo e producao desenvolvidas pelas unidades locais de producao;

V - elaborar relatérios mensais e anuais das
atividades, ocorréncias e resultados da Geréncia;

VI - estabelecer o controle do consumo e estoques
dos produtos quimicos utilizados no tratamento de agua;

VII - promover a afericdo e revisdao preventiva de
todos os equipamentos de controle dos processos;

VIII - promover estudos e aperfeicopamento de
metodologias;

IX - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 85. Ao Gerente Técnico de Tratamento de
Esgoto compete:
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I - prestar assessoria técnica a Diretoria e aos 6rgaos
do Governo, no que tange aos sistemas de esgotos sanitarios;

II - estabelecer as normas, procedimentos e critérios
para execucdo das atividades e servicos relativos a operacdo, manutencdo e controle dos sistemas de
esgotos sanitarios;

III - elaborar pareceres técnicos, em respostas as
solicitacdes, reclamacdes e dendncias de clientes, érgaos governamentais, Ministério Publico e
sociedade em geral;

IV - elaborar termos de referéncia e subsidiar a
elaboracdo de Contratos de Prestagdo de Servicos para operagdo, controle da qualidade, conservacao,
manutencdo e protecdo dos sistemas de esgotos sanitarios;

V - atuar na gestdo dos contratos de prestacdo de
servigos da operagao, manutengao e controle dos sistemas de esgotos sanitarios;

VI - propor e participar de estudos e projetos para
melhorias, reformas, otimizacdo, ampliacdes de unidades de tratamento, elevatodrias e coletas de
esgotos sanitarios;

VII - avaliar o recebimento de efluentes industriais
nas unidades do sistema de esgotos sanitarios emitindo pareceres técnicos;

VIII - analisar os resultados das andlises
laboratoriais referentes ao processo de tratamento, interferindo tecnicamente de forma a garantir que o
mesmo atenda a legislacao vigente;

IX - coordenar e supervisionar as atividades de
operacao e manutencdo das estacdes de tratamento de esgoto e instalagdes concernentes ao sistema;

X - avaliar e garantir a correta destinacdao dos
residuos sdlidos das estacdes de tratamento, como areia, material gradeado e lodo;

XI - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 86. Ao Gerente Técnico de Garantia da
Qualidade de Agua e Esgoto compete:

I - programar e supervisionar os trabalhos de analise
e pesquisa da agua, desde seu estado natural até a entrega ao consumo;

IT - manter controle de qualidade da agua destinada
a populacéo;

III - emitir pareceres e laudos regularmente, sobre a
qualidade da agua a ser distribuida no Municipio;

IV - elaborar estudos, relatérios estatisticos bem
como manter um banco de dados relativo a qualidade dos sistemas de agua;
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V - supervisionar o0s procedimentos para o0s
laboratoérios fisico-quimicos, bacteriolégico e hidrobioldgico;

VI - coordenar o relacionamento do SAAE com os
orgaos de saneamento e salde nas atividades relativas ao controle de qualidade da agua;

VII - dar providéncias as reclamagdes do consumidor
quanto a qualidade da agua distribuida;

VIII - estabelecer os programas de coletas de acordo
com as Legislacdes vigentes;

IX - estabelecer o controle dos produtos quimicos
utilizados nos laboratérios do SAAE e controle de qualidade dos produtos quimicos utilizados no
tratamento;

X - programar e implementar esquemas de
monitoramento sistematico dos padroes dos afluentes das estagbes de tratamento de esgotos e
recomendar agbes corretivas;

XI - promover estudos e aperfeicopamento das
metodologias de andlises de agua tratada e de efluentes, visando atingir exceléncia nos padroes de
confiabilidade nos resultados obtidos segundo as legislagdes vigentes;

XII - coordenar a prestagao de servigos laboratoriais
relativos a analises de agua e de efluentes para entidades publicas e particulares, de acordo com a
rotina estabelecida pelo SAAE;

XIII - programar e supervisionar os trabalhos de
analise e pesquisa do efluente, desde seu estado inicial até seu langamento final;

XIV - manter controle de qualidade do efluente a ser
langado no corpo receptor;

XV - executar outras atividades correlatas ou que |lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 87. Ao Diretor Técnico de Operagdao e
Manutencao compete:

I - planejar, supervisionar, coordenar, administrar, e
fazer executar a programacao dos servicos afetos a sua area dentro dos prazos previstos;

I - prestar assisténcia e suporte ao Presidente e as
demais estruturas da Autarquia;

III - propor e coordenar programas de supervisao e
manutencdo da rede municipal de agua e esgoto;

IV - supervisionar o laboratério central de controle
da qualidade da &gua, cadastro técnico, desenvolvimento e gerenciamento dos esgotos industriais;
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V - acompanhar e zelar pela consecucao de todas as
atividades e objetivos definidos e englobados pelas competéncias da Diretoria sob sua
responsabilidade;

VI - desempenhar as atribuicdes comuns aos
Diretores previstas nesta Lei;

VII - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 88. Ao Gerente Técnico de Sistemas de Agua
compete:

I - exercer os trabalhos, a geréncia, a
responsabilidade técnica e administrativa das atividades da unidade;

IT - monitorar o tempo e qualidade de execucao dos
Servigos;

ITI - coordenar e fiscalizar a execucdao de obras de
manutencdo das redes de distribuicdo de agua e respectivos ramais prediais, visando eliminar perdas

por vazamento, normalizar e melhorar o abastecimento e preservar qualidade da agua;

IV - executar todas as obras de manutencao
atendendo todas as normas vigentes, desde a comunicagao até a finalizagdo das mesmas;

V - interagir com os setores envolvidos, internos e
externos, quando da realizacdo dos servigos de manutengao;

VI - fornecer subsidios para atualizagdo do cadastro
técnico das redes de agua;

VII - estudar e pesquisar novos métodos e
tecnologias aplicadas as atividades da unidade, visando melhoria do desempenho e da qualidade dos

servicos e da reducdo dos custos dos mesmos;

VIII - promover sistematica de treinamento, visando
seguranca, qualidade e produtividade;

IX - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 89. Ao Gerente Técnico de Sistemas de Esgoto
compete:

I - exercer os trabalhos e a responsabilidade técnica
e administrativa das unidades;

IT - monitorar o tempo e qualidade dos servicos;
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ITII - coordenar e fiscalizar a execucdao de obras de
manutencdo das redes de esgotos e dos respectivos ramais prediais, visando eliminar obstrucdes da
tubulacdo, transbordamentos para os prédios e vias publicas e contaminagdo do meio ambiente;

IV - interagir com os setores envolvidos, internos e
externos, quando da realizacdo dos servicos de manutencgao;

V - coordenar os servigos de conservagao e limpeza
das redes coletoras de esgoto, estacOes elevatdrias e fossas sépticas;

VI - fornecer subsidios para a atualizacdo do
cadastro técnico das redes de esgoto;

VII - estudar e pesquisar novos métodos e
tecnologias aplicadas as atividades da unidade, visando melhoria do desempenho e da qualidade dos
servicos e da reducdo dos custos dos mesmos;

VIII - desenvolver e fazer cumprir procedimentos
para padronizacdo da Geréncia;

IX - promover sistematica de treinamento visando
seguranca, qualidade e produtividade;

X - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 90. Ao Gerente Técnico de Controle
Operacional compete:

I - desenvolver e manter sistema de controle
operacional das estacdes elevatorias, reservatérios e registros de manobra e macro medigdes da rede
de distribuicdo, visando a otimizar o sistema e garantir o abastecimento normal de todos os
logradouros servidos;

IT - gerir o controle de distribuicdo de agua dos
caminhdes pipa;

ITT - implantar e manter esquema de levantamento e
registro de dados estatisticos dos sistemas de agua e esgotos para analise e informacao;

IV - propor projetos e execugao de obras e servicos
relativos a otimizacdo dos sistemas de agua, como instalacdo de valvulas de controle, interligagdes e
setorizagdo de redes e autorizagdo de operagoes;

V - coordenar programa de telemetria das redes de
distribuicdo de agua;

VI - fornecer subsidios para atualizacdo de cadastro
das redes de agua;

VII - promover sistematica de treinamento visando
seguranga, qualidade e produtividade;
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VIII - estudar e pesquisar novos métodos e
tecnologias aplicadas as atividades da unidade, visando melhoria do desempenho e da qualidade dos
servicos e da reducdo dos custos dos mesmos;

IX - pesquisar novos métodos e equipamentos
visando a melhoria continua dos processos, reducao de custos e o bem estar dos servidores;

X - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 91. Ao Gerente Técnico de Manutencdo de
Instalagbes compete:

I - coordenar os servicos de manutengao dos
equipamentos mecanicos, hidraulicos, elétricos e eletronicos utilizados nos sistemas de agua e esgoto
do SAAE;

IT - coordenar os servicos de manutengao preventiva
e corretiva e conservacdo dos prédios administrativos e operacionais do SAAE, bem como galpdes,
reservatorios e demais construgées destinadas a operacdo dos sistemas de agua e esgoto;

III - formular, executar plano de manutencdo
preventiva e corretiva dos equipamentos, formular, gerir um programa de controle e racionalizagao de
energia elétrica;

IV - promover as atividades de limpeza e desinfeccdo
de reservatorios e redes de agua;

V - estabelecer e implementar procedimentos
operacionais padrao para cada atividade desenvolvida na unidade;

VI - controlar os equipamentos utilizados em campo
pelas equipes;

VII - promover sistematica de treinamento visando
seguranca, qualidade e produtividade;

VIII - pesquisar novos métodos e equipamentos
visando a melhoria continua dos processos e redugdo de custos e bem estar dos servidores;

IX - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

Art. 92. Ao Gerente de Controle de Programacgao
compete:

I - desenvolver, manter, controlar o sistema de
programacdo dos sistemas de operacdo e manutengao e tratamento de agua e esgoto;

II - gerir os indices de tempo entre abertura e
fechamento das ordens de servigco, garantindo a confiabilidade dos mesmos;
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III - manter sistema de informacdo as unidades,
buscando a melhoria continua dos processos;

IV - controlar a entrada e saida dos materiais
utilizados no servigo;

V - executar outras atividades correlatas ou que lhe
venham a ser atribuidas pelos seus superiores.

CAPITULO VI
DAS FUNCOES GRATIFICADAS

Art. 93. Somente serdo designados para o exercicio
de funcdo gratificada os servidores efetivos do SAAE e os servidores cedidos pela Prefeitura,
Autarquias, FundacGes, Camara Municipal ou por outros érgdos, Poder ou ente Federativo, em exercicio
nesta Autarquia.

8 19 Os servidores serao designados para as
fungdes gratificadas por livre iniciativa do Presidente do SAAE.

8§ 20 O servidor designado para exercer funcao
gratificada, o fara cumulativamente com as atribuigdes inerentes ao seu cargo efetivo, reportando-se
ao responsavel pela unidade administrativa na qual se encontra lotado.

§ 30 As atribuicbes especificas das funcles
gratificadas, quantitativos e valores estdo previstos no Anexo II - FUNGOES GRATIFICADAS, desta Lei.

§ 40 Os valores da referéncia das funcbes
gratificadas serdo reajustados automaticamente na mesma data e indice de reajuste de vencimento
concedido aos servidores publicos municipais, observados os parametros legais e constitucionais.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 94. Até 31 de dezembro de 2020 sera
permitida a nomeagao para os cargos de provimento em comissdo, os gerentes que estejam cursando a
graduacdo exigida como requisito para provimento do cargo.

8§ 192 Cessara a nomeacdo caso o servidor deixe de
frequentar regularmente o respectivo curso, devendo comprovar perante a Autarquia a regularidade de
sua matricula, semestralmente.

8§ 29 N3o se aplicara o disposto no §1° deste artigo
se o servidor apenas mudar de curso, sendo responsabilidade do servidor manter a Geréncia de Gestdo
de Pessoas ciente dessas alteracgoes.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 95. Além dos drgdos instituidos por esta Lei,
poderdo ser criados pela Presidéncia, através de ato administrativo, grupos de trabalho, comissdes ou
colegiados semelhantes, com atribuicdes de executar determinados projetos e atividades.

Art. 96. A jornada de trabalho dos servidores do
SAAE é de 40 (quarenta) horas semanais, salvo disposicdo diversa em Lei especifica.

§ 1° E permitida a compensacdo das horas
eventualmente excedentes, realizadas exclusivamente por necessidade de servico, em descanso a ser
concedido em outro dia, desde que autorizado pela respectiva Diretoria.

Art. 97. Podera ser concedida jornada ou horario de
trabalho diferenciados ao servidor efetivo, em virtude de ingresso em curso de Mestrado ou Doutorado,
para compatibilizar a grade da graduagao com o exercicio do cargo.

Paragrafo unico. A concessdo prevista no caput
deste artigo dependerd de comprovacdao da necessidade por parte do servidor, de autorizacdo da
Autoridade competente e perdurara apenas pelo tempo indispensavel a conclusao do curso.

Art. 98. Ficam criados e mantidos os cargos de
provimento em comissdo, cuja referéncia, vencimento e lotagdo constam do ANEXO I - CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO desta Lei.

Art. 99. Aos titulares dos cargos publicos efetivos
de Chefe de Divisdo de Tesouraria, Chefe de Divisdo Técnica de Manutengdo e Reparos, Chefe de
Divisdo Técnica de Controle Operacional e Chefe de Divisdao Técnica de Conservacdo das Redes de
Agua, cuja denominacdo fora alterada para Gerentes, por forca da Lei n® 5.502, de 23 de dezembro de
2010 com as especificacbes respectivas, cujo provimento atual é de carater efetivo, classificados na
Referéncia n°® 13 do quadro Escala de Vencimento de Cargos Efetivos do SAAE - Servico Autbnomo de
Agua e Esgoto de Jacarei, serdo transformados, na vacancia, em cargos puUblicos de provimento em
comissao de ocupacdo exclusiva por servidor efetivo do SAAE, conforme Anexo I - Cargos de
Provimento em Comissdo, desta Lei.

Paragrafo unico. Aos ocupantes dos cargos
efetivos descritos no caput deste artigo, ficam assegurados todos os direitos ja incorporados.

Art. 100. Altera-se a referéncia prevista no quadro
Escala de Vencimento de Cargos Efetivos do SAAE - Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Jacarei, da
Lei Municipal n© 2.915, de 13 de margo de 1991 dos seguintes cargos, de provimento efetivo:

I - Analista de Saneamento, para referéncia 12;

II- Encarregado de Equipe de Servigo, para
referéncia 7;

III- Técnico de Enfermagem, para referéncia 7;
IV - Mestre de Saneamento, para referéncia 7;

V - Procurador, para referéncia 12.
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Art. 101. As disposicoes desta Lei poderdo ser
objeto de regulamentacdo no que for cabivel ou necessario.

Art. 102, As matérias ndo disciplinadas
expressamente nesta Lei continuam sendo regidas por leis especificas que disponham sobre a matéria e
pelo Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Jacarei, inclusive no que tange aos direitos e
beneficios garantidos aos servidores publicos municipais.

Art. 103. As despesas decorrentes desta Lei
correrdo pelas dotagdes orgamentarias prdprias, suplementadas se necessario.

Art. 104. Revogam-se as disposicdes em contrario,
especialmente a Lei n® 5.502, de 07 de julho de 2010.

Art. 105. Esta Lei entra em vigor na data da sua

publicacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JACARE], 21 DE SETEMBRO DE 2017.

IZAIAS JOSE DE SANTANA
Prefeito Municipal

Publicado no Boletim Oficial do Municipio n°® 1.154, de 22/09/2017
Este texto nao substitui o original publicado e arquivado na Prefeitura Municipal de Jacarei

AUTOR: PREFEITO MUNICIPAL IZAIAS JOSE DE

SANTANA.
ANEXO I
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
Cargos Referéncia| Quantidade |Vencimento Pré-requisito
Presidente CCo 1 R$11.400,46 Ensino Superior
Completo
. Ensino Superior
Diretor Geral CCI 1 R$ 7.747,33 Completo
Assessor Técnico CCII 9 R$ 6.036,47 Ensino Superior
Completo
Assessor Comunitario CCIII 2 R$ 3.945,39 [ Ensino Médio Completo

Ensino Superior
Completo em
Assessor de Comunicagao CCIII 1 R$ 3.945,39 | Jornalismo, Publicidade
e Propaganda, Radio e
TV ou areas afins
Ser titular do cargo

Procurador Chefe CCI 1 R$ 7.747,33 |efetivo de Procurador do
SAAE
Diretor Administrativo CClI 1 R$ 6.036,47 Ensino Superior
Completo
Gerente de Gestado de CCIII 1 R$ 3.945,39 Ser titular de cargo
Pessoas efetivo do SAAE e
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possuir
Ensino Superior
Completo

Gerente de LicitacOes e
Compras

CCIII

R$ 3.945,39

Ser titular de cargo
efetivo do SAAE e
possuir
Ensino Superior
Completo

Gerente de Contratos e
Convénios

CCIII

R$ 3.945,39

Ser titular de cargo
efetivo do SAAE e
possuir
Ensino Superior
Completo

Gerente de Bens Moveis e
Documentos

CCIII

R$ 3.945,39

Ser titular de cargo
efetivo do SAAE e
possuir
Ensino Superior
Completo

Gerente de Tecnologia da
Informacao

CCIII

R$ 3.945,39

Ser titular de cargo
efetivo do SAAE e
possuir
Ensino Superior
Completo

Gerente de Logistica

CCIII

R$ 3.945,39

Ser titular de cargo
efetivo do SAAE e
possuir
Ensino Superior
Completo

Diretor Financeiro

CCII

R$ 6.036,47

Ensino Superior
Completo

Gerente da Tesouraria

CCIII

R$ 3.945,39

Ser titular de cargo
efetivo do SAAE e
possuir
Ensino Superior
Completo

Gerente de Controladoria

CCIII

R$ 3.945,39

Ser titular de cargo
efetivo do SAAE e
possuir
Ensino Superior
Completo

Gerente da Contabilidade

CCIII

R$ 3.945,39

- ser titular de cargo
efetivo do SAAE
- possuir registro no
CRC
- possuir
Ensino Superior
Completo

Diretor Comercial

CCII

R$ 6.036,47

Ensino Superior
Completo

Gerente de Atendimento

CCIII

R$ 3.945,39

Ser titular de cargo
efetivo do SAAE e
possuir
Ensino Superior
Completo

Gerente de Andlise e
Avaliagao de Consumo

CCIII

R$ 3.945,39

Ser titular de cargo
efetivo do SAAE e
possuir
Ensino Superior
Completo
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- possuir registro no
CREA ou CAU

Diretor Técnico de
Planejamento e Obras

CCII

R$ 6.036,47

Ensino Superior
Completo

Gerente Técnico de
Planejamento

CCIII

R$ 3.945,39

- ser titular de cargo
efetivo do SAAE
- possuir
Ensino Superior
Completo
- possuir registro no
CREA ou CAU

Gerente Técnico de Obras

CCIII

R$ 3.945,39

- ser titular de cargo
efetivo do SAAE
- possuir
Ensino Superior
Completo
- possuir registro no
CREA ou CAU

Gerente Técnico de
Projetos

CCIII

R$ 3.945,39

- ser titular de cargo
efetivo do SAAE
- possuir
Ensino Superior
Completo
- possuir registro no
CREA ou CAU

Gerente Técnico de
Captacao de Recursos

CCIII

R$ 3.945,39

Ser titular de cargo
efetivo do SAAE e
possuir
Ensino Superior
Completo

Diretor Técnicp de
Tratamento de Agua e
Esgoto

CCII

R$ 6.036,47

Ensino Superior
Completo

Gerente Técnico de
Tratamento de Agua

CCIII

R$ 3.945,39

- ser titular de cargo
efetivo do SAAE
- possuir
Ensino Superior
Completo
- possuir registro no
CRQ

Gerente Técnico de
Tratamento de Esgoto

CCIII

R$ 3.945,39

- ser titular de cargo
efetivo do SAAE
- possuir
Ensino Superior
Completo
- possuir registro no
CRQ

Gerente Técnico de
Garantia da Qualidade de
Agua e Esgoto.

CCIII

R$ 3.945,39

- ser titular de cargo
efetivo do SAAE
- possuir
Ensino Superior
Completo
- possuir registro no
CRQ

Diretor Técnico de
Operacdo e Manutencao

CCII

R$ 6.036,47

Ensino Superior
Completo

Gerente Técnico de
Sistemas de Agua

CCIII

R$ 3.945,39

- ser titular de cargo
efetivo do SAAE
- possuir
Ensino Superior
Completo
- possuir registro no
CREA ou CAU

Gerente Técnico de

CCIII

1
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efetivo do SAAE
- possuir
Ensino Superior
Completo
- possuir registro no
CREA ou CAU

Gerente Técnico de

Controle Operacional CcCit

R$ 3.945,39

- ser titular de cargo
efetivo do SAAE
- possuir
Ensino Superior
Completo
- possuir registro no
CREA ou CAU

Gerente Técnico de
Manutencao de CCIII
Instalagdes

R$ 3.945,39

- ser titular de cargo
efetivo do SAAE
- possuir
Ensino Superior
Completo
- possuir registro no
CREA ou CAU

Gerente de Controle de

~ CCIII
Programacao

R$ 3.945,39

Ser titular de cargo
efetivo do SAAE e
possuir
Ensino Superior
Completo

ANEXO II

FUNGOES GRATIFICADAS

Referéncia Quantidade Gratificacao
FG1 32 R$ 866,07
FG2 12 R$ 592,97

FG1 Atribuigdes:
Assessorar o superior da unidade, supervisionando o
desenvolvimento de tarefas, quando determinado pelo mesmo; coordenar grupos especificos de
trabalho; realizar a interface entre as demandas da equipe perante o gestor; transmitir a equipe as
determinacbes do gestor e zelar pelo cumprimento destas; dirimir ocorréncias cotidianas, na medida
em que lhe for possivel, seguindo os parédmetros estabelecidos pelos gestores da unidade. Obter
documentagdo perante 6rgdos publicos ou terceiros para instrucdo de procedimentos internos ou
exigidos por lei, mantendo-os atualizados e organizados, devidamente acondicionados na forma
determinada. Elaborar documentos oficiais quando solicitado.

FG2 - Atribuicoes:
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Realizar o atendimento ao cidaddo. Coordenar

procedimentos que possam contribuir com a melhoria das rotinas de trabalho da unidade, propondo
acOes inovadoras. Buscar, continuamente, o aprimoramento das rotinas de trabalho; auxiliar o gestor
na elaboracdo, manutencdo e cumprimento das metodologias de trabalho. Realizar conferéncia de
documentos préprios da unidade, mantendo-os organizados e devidamente acondicionados na forma

determinada.
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